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) CAIET DE SARCINI
Inchiriere spatiu de depozitare documente arhivate

Denumirea Autorititii Contractante: Municipiul Slatina — Primaria Municipiului Slatina
Denumirea contractului: Inchiriere spatiu depozitare documente arhivate

Durata contractului: 12 luni incepind cu data semnirii contractului de servicii §i emiterea
ordinului de incepere sau pini la epuizarea sumei alocate pentru plata
pretului contractului.

Valoarea estimati: 168.067,00 lei firi TVA

Sursa de finantare: bugetul local

I. INTRODUCERE
Prezentul caiet de sarcini contine indicatii privind regulile de bazi care trebuie respectate,
astfel incdt potentialii ofertanti si elaboreze oferta corespunzator cu necesitatile autorititii
contractante. Cerinfele precizate in Caietul de sarcini sunt considerate ca fiind minimale si
obligatorii. Orice ofertd de bazi prezentati, care se abate de Ia prevederile Caietului de sarcini, va fi
luatd in considerare numai in misura in care propunerea tehnicd presupune asigurarea unui nivel
calitativ superior cerintelor minimale din Caiet.

II. OBIECTUL ACHIZITIEI

Obiectul achizitiei 1l constituie serviciile de depozitare a fondului arhivistic, fira gestionare,
pentru Primaria municipiului Slatina, judetul Olt.



III. CERINTE TEHNICE PENTRU DEPOZITARE

Avind in vedere ci Primiria Municipiului Slatina nu dispune de un spafiu suficient de
depozitare, este necesari achizitionarea de servicii de depozitare firi gestionarea fondului
arhivistic (inchirierea unui spatiu cu destinatia depozit de arhiva), conform legislatiei (Legea 16/1996
si Instructiunile privind activitatea de arhivi la creatorii §i detinitorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996), care prevede ci
documentele de arhivi se pistreazi in depozite construite special sau in inciperi amenajate in acest
scop, cu asigurarea conditiilor necesare pentru pastrarea corespunzitoare a documentelor si pentru
protectia lor fati de actiunea agentilor de deteriorare: praf, lumini solard, solicitiiri la uzura mecanic,
variatii de temperaturd si umiditate, temperaturi excesive, surse de infectie sau intretinere a agentilor
biologici, pericol de foc, inundatii sau infiltratii de apa.

Tinénd cont de faptul ¢ Primiria municipiului Slatina solicitd doar asigurarea unui spatiu cu
destinatia depozit de arhivi pentru depozitarea fondului arhivistic propriu, fard gestionare de citre
prestator, este necesar ca spatiul de depozitare si fie un perimetru propriu, asigurindu-se accesul
in depozit i indeplinind urmitoarele caracteristici:

1. Conditii privind amplasamentul, accesibilitatea si securitatea spatiului de depozitare

- spatiul de depozitare nu trebuie s fie amplasat deasupra, dedesubtul sau in vecinitatea
magaziilor de substante explozibile, inflamabile, corozive, de coloranti, a incéperilor in care
se lucreazi cu foc deschis, a ghenelor de reziduuri menajere;

- spatiul de depozitare nu trebuie si fie amplasat in poduri, mansarde, subsoluri tehnice, in
incéperi inundabile sau in constructii provizorii;

- imobilul in care se va asigura spatiul de depozitare trebuie si fie usor accesibil si s3 aibi
asigurate minimum 2 cii de evacuare in caz de necesitate;

- pentru spatiul de depozitare, prestatorul trebuie si asigure inchiderea intr-un perimetru
propriu cu un sistem de pazi de sine stétitor;

- spatiul de depozitare nu se va afla in imobile in care se desfésoara procese tehnologice care
implicd factorii de risc constand in: surse de explozie sau incendii, degajiri nocive, atét
chimice cat si biologice, sau in vecinatati periculoase: terenuri instabile, zone inundabile sau
cu un nivel ridicat al apelor freatice.

- starea tehnicd a imobilului care va contine spatiul de depozitare si fie foarte buna, atit la
interior, cat si 1a exterior si s nu prezinte risc (inclusiv seismic) si pericol public;

- spatiul oferit spre inchiriere trebuie s3 fie compact (dispus pe mai multe etaje consecutive,
in cazul in cazul in care este situat intr-o clidire cu maj multe etaje), si asigure minimum 2
céi de acces;

- accesul reprezentantilor beneficiarului va fi permis 24 ore din 24, 7 zile din 7.

Se vor prezenta fotografii ale spatiului de inchiriat, din exterior si interior, aferente spatiilor
propuse spre inchiriere §i orice alte documente relevante pentru sustinerea celor prezentate in oferts.

Pentru evaluarea propunerii tehnice, ofertantii vor permite accesul reprezentantilor autorititii
contractante in spatiile in care urmeazi a fi depozitate bunurile, in urma solicitirii in scris a autoritatii
contractante.

2. Conditii privind elementele constructive si functionale

- structura de rezistent3 a spatiului de depozitare trebuie si corespundi solicitarilor dinamice
in cazul unui cutremur in conformitate cu prescriptiile tehnice in vigoare si cu incircaturile
mari aduse de materialul depozitat;

- constructia trebuie si se incadreze in gradul I de rezistenti Ia foc;

- cladirea care va contine spatiul de depozitare trebuie si dispuni de cel putin doui cii de
€vacuare verticala (sciri), in cazul cand are cel putin un etaj;

- iluminatul artificial se va realiza cu lampi antiex, pozitionate pentru un iluminat optim
(minim 50 luxi/mp);

- este interzisa traversarea spatiului de depozitare de trasee de alimentare cu gaze naturale;



- spatiul de depozitare va fi dotat cu rafturi, rastele, dulapuri i alte mijloace de depozitare
specifice, de preferinta din metal acoperit cu vopsele stabile, anticorozive s1 fird emanatii;

- dimensionarea elementelor de péstrare a arhivei (rafturi, dulapuri, etc.) se va face in functie
de dimensiunile materialului suport (hértie, film, etc.), ale materialelor de protectie (cutii,
containere, etc.) si ale spatiului aferent constructiei, asigurandu-se accesul la materialul
depozitat si posibilitatea unei evacuiri rapide in caz de necesitate;

- intre pereti §i rafturi, ca si intre rafturi trebui si fie asigurat un spatiu liber de 0,7 - 0,8 m
latime sau coridoare centrale de 1,5 - 2,0 m litime, pe lungimea sau pe ldtimea depozitului,
pentru manevrarea documentelor;

- depozitul mai fnalt de 2,4 m va fi dotat cu scéri si cirucioare de transport interior;

- spatiul de depozitare trebuie si se asigure un microclimat caracterizat prin temperaturi
cuprinse intre 15 — 24°C si umiditate relativa de 50 - 60%, fiind dotat cu aparate de control;

- ferestrele vor fi asigurate impotriva luminii solare prin perdele de doc sau alte sisteme
parasolare (geamuri absorbante, obloane etc.) si previzute cu gratii care si prevind efractia
in depozit;

- Insituatia in care depozitul nu dispune de instalatii de climatizare sau centrale de ventilatie,
se va asigura aerisirea naturald. Aceasta aerisire se va efectua atunci cind umiditatea
atmosfericd se incadreazi in limitele specificate, fird a se depisi 1 - 3 schimburi de aer/ord,
iar viteza curentului de aer se va inscrie in limitele de 0,1 - 0,3 m/secundi;

- in depozit se va asigura curdfenia si ordinea interioars, pentru a se evita insalubrizarea
acestora sau instalarea de focare biologice (rozitoare, insecte, mucegai);

- depozitul va fi previzut cu stingitoare portabile, cu incarcaturi de dioxid de carbon si praf
sau gaze inerte, asigurdndu-se toate celelalte conditii necesare stingerii incendiilor, prevazute
in normele de stat in vigoare;

- depozitul va fi prevazut cu mijloace de alarmare si semnalizare antiincendiu, iar dupa caz si
cu instalatii de stingere automati a incendiilor;

Ofertantii vor specifica in ofertd adresa exacti a spatiului de depozitare propus, in vederea
verificérii indeplinirii cerintelor mentionate anterior.

3. Conditii de depozitare a documentelor

- prestatorul este obligat si pistreze documentele in conditii corespunzitoare, asigurandu-le
impotriva distrugerii, degradirii sau sustragerii;

- spatiul de depozitare trebuie s asigure conditiile necesare pentru péstrarea corespunzitoare a
documentelor si pentru protectia lor fafi de actiunea agentilor de deteriorare: praf, lumina
solard, solicitéri la uzurd mecanica, variatii de temperaturi si umiditate, temperaturi excesive,
surse de infectie sau intretinere a agentilor biologici, pericol de foc, inundatii sau infiltratii de
apé.

- Accesul in depozit se va face doar de ciitre prestatorul desemnat cu activitatea de arhivi al
Primériei municipiului Slatina, ori de céte ori este necesar.

4. Conditii speciale

Depozitul trebuie sa aiba acreditiri de functionare de la Serviciul Arhivelor Nationale.

Avéind in vedere necesitatea rezolvirii solicitirilor de scoatere/consultare a documentelor,
zilnic, depozitul de arhiva trebuie si fie dispus la maxim 3 -6 kilometri distantd fatd de sediul
autoritdfii contractante din Slatina, strada Mihail Kogilniceanu, nr.1, astfel fncit si permiti
personalului desemnat s& rezolve solicitirile in maxim 2 ore.

Primdria municipiului Slatina are nevoie de servicii de depozitare pentru aproximativ 1.100
metri liniari de arhiva, intr-un spatiu care si mentind fondul arhivistic unitar si care sd respecte
conditiile precizate in acest caiet de sarcini.

Spatiul de depozitare proprietatea unei persoane fizice/sau juridice, trebuie detinut in mod
legal. In cazul in care ofertantul nu este proprietarul spatiului oferit spre inchiriere, acesta va prezenta
actul in baza céruia define dreptul de folosinti din care si rezulte si dreptul de subinchiriere.

Spatiul de depozitare i terenul aferent trebuie s nu faci obiectul vreunei actiuni In justitie.



Spatiul de depozitare care face obiectul contractului de inchiriere nu poate fi instriinat de citre
ofertantul céstigitor pe perioada derulirii contractului de inchiriere decit cu notificarea prealabili,
intr-un termen de cel putin 90 de zile a autoritafii contractante. Viitorul proprietar al spatiului
instrainat are obligatia de a accepta si de a executa contractul de inchiriere valabil incheiat, in
conditiile normelor procedurale interne pentru atribuirea contractului de inchiriere.

In situatia in care asupra spatiului ofertat este intabulat un drept de ipoteca citre o institutie
financiar-bancar3, ofertantul va prezenta in cadrul ofertei sale un angajament din partea acesteia cu
privire la inchirierea spatiului in favoarea autorititii contractante.

IV.RECEPTIA SERVICIILOR SI PLATA

Plata prestarii serviciilor se face in lei, in baza facturilor emise de contractant si acceptate la
plata de achizitor, dupa acceptatia documentelor justificative. Facturile vor fi transmise prin sistem
national privind factura electronici RO — e-Factura conform prevederilor Legii nr. 139/2022 cu
modificérile §i completirile ulterioare. Plata serviciilor se va face lunat, in baza procesului-verbal de
receptie cantitativa si calitativi, inaintat de beneficiar la tarifele de prestare din propunerea financiari
a prestatorului. Se vor achita doar costurile aferente metrilor liniari aflati efectiv In depozitul
prestatorului.

Bunurile date spre depozitare vor fi puse la dispozitia prestatorului de citre persoanele
desemnate din cadrul structurii beneficiare, pe baza de proces-verbal de receptie cantitativi-calitativi
semnate de ambele pirti.

Prestarea serviciilor va Incepe dupa emiterea ordinului/instructiunilor de incepere.

V. IPOTEZE SI RISCURI
In pregatirea Ofertei, ofertantii trebuie s aiba in vedere cel putin ipotezele si riscurile descrise
in continuare si s3 estimeze posibilele efecte ale acestora.
fn acest sens, la intocmirea ofertei, ofertantii trebuie si ia in considerare resursele necesare
(de timp, financiare i de orice alti naturi), pentru implementarea strategiilor de risc propuse.

V1. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI FINANCIARE

Ofertantul va prezenta oferta financiari pe metru liniar de documente depozitate, in lei,
fara TVA. Taxa pe valoarea adaugati va fi evidentiata separat.

Secretarul general al municipjului Slatina
Mihai Ion IDITA
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