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CAIET DE SARCINI
achizitie

Produse de birotica si papetirie

Prezentul caiet de sarcini face parte integranti din documentatia pentru elaborarea si
prezentarea ofertei si constituie ansamblul cerintelor pe baza cérora se elaboreazi de citre fiecare
ofertant propunerea financiara si tehnica.

Sectiunea contine indicatii privind regulile de bazi care trebuie respectate in privinta

caracteristicilor tehnice, cantitatii si a modului de furnizare a produselor.

In acest sens orice ofertd prezentatd va fi luatd in considerare, dar numai in masura in care
propunerea tehnicd se inscrie in limitele cerintelor din Caietul de sarcini. Ofertarea de produse cu
caracteristici tehnice care nu raspund caracteristicilor tehmce si modelelor scanate anexate Caietului
de sarcini atrage descalificarea ofertantului.

Toate produsele vor fi livrate in ambalajul original, orice defectiune si/sau deteriorare a
acestora (produselor) in timpul transportului vor fi suportate de cétre operatorul economic, declarat
cistigétor.

NR. DENUMIRE
CRT PRODUS CARACTERISTICI TEHNICE UM. | CANT.

1 | Dosar plastic Dosar plastic diferite culori A4, cu sina si | buc. 2500
perforatii.

2 | Dosar carton cu sina | Dosar carton cu sina A4 cu sina metalica buc. 1110

3 | Lipici solid Lipici solid buc. 40

4 | Hartie XEROX A4 Hartie xerox A4, 80g/mp, 500 coli pe top, grad | top 2550
de alb 10%

5 | Hartie A3 Hartie A3 ,80gr/mp top 5

6 | Capse perforator | Capse perforator 23/6 — 2 cutii; 24/8 — 2 cutii; | cutii 6

23/6,24/8,23/10 23/10 — 2 cutii

Biblioraft plastifiat confectionat din carton,

7 Biblioraft diverse culori, cu mecanism metalic, buzunar | buc. 1178
exterior pentru etichetare, orificiu de prindere
metalic
Marker permanent 2,5mm grosime vérf, | buc.

8 | Marker diverse culori: negru — 45 bucati; rosu — 18 78
buciti; galben — 12 bucati; verde — 3 buciti

9 | Marker Set Marker permanent diverse culori: albastru, | set 14
rosu; galben, verde




10 | Marker pentru | Marker pentru CD/DVD 0,7 mm buc. 8
CD/DVD 0,7 mm
11 | Ace cu gamilie Ace cu gamalie cutii 639
12 | Agrafe mici 28 mm Agrafe pentru birou 28 mm din otel nichelat, | cutii 600
100 buc/cutie
13 | Agrafe birou 33 mm | Agrafe pentru birou 33 mm din otel nichelat, | cutii 124
100 buc/cutie
14 | Agrafe birou 78 mm Agrafe pentru birou 78 mm din otel nichelat, | cutii 15
100 buc/cutie
15 | Capse mari 26/6 Capse mari 26/6 1000 buc/cutie cutii 20
16 | Capse mici 24/6 Capacitate de capsare minim30 coli, 1000 | cutii 790
buc/cutie
17 | Pasta corectoare Pasta corectoare pe baza de solvent 20 | buc. 3
ml/flacon
18 | Pasta corectoare pix Pasta corectoare pix buc. 20
19 | Radiera Radiera cu miez de cauciuc fard continut de | buc. 36
PVC 20X43x11
Set post-it - uri 4 culori din plastic de
20 | Postit url 45x12mm, util pentru notite, semne de | buc. 34
documente
Capsator din metal cu carcasa de plastic 24/6
21 | Capsator mic minim 20 coli, Capacitate de capsare: minim | buc. 37
20 coli Capse utilizate: 24/6, 26/6
22 | Capsator mare Capsator din metal cu carcasa de plastic, | buc. 8
incarcare in partea superioara
Corp metalic, prevédzut cu distantier. Diametrul
gaurii de perforare: 6 mm, distanta intre gauri:
23 | Perforator mic 80 mm. Adancimea maxima de perforare: 12
mm. Mecanism de blocare a clapetei de | buc. 30
apasare. Tdavita pentru deseul rezultat, cu
eliberare foarte usoara
Corp metalic, prevazut cu distantier Mecanism
24 | Perforator (mare) de blocare a clapetei de apasare. Tavita pentru | buc. 2
deseul rezultat, cu eliberare foarte usoara
25 | Pixuri Pix mecanic  albastru, Corp din plastic | buc. 505
rezistent, accesorii metalice,
26 | Pixuri cu gel negru Pix cu gel negru grasime varf 0.7 mm, fird | buc. 25
mecanism, corp plastic diverse culori
27 | Folii protectoare Folie protectie documente A4, 100 coli/set cu | buc. 371
perforatii standard
Creion mecanic cu corp din plastic
Creioane  mecanice | rezistent/otel  inoxidabil, triunghiular
28 | 0,7mm ROTRING ergonomic pentru scriere fard efort ,previzut | buc. 36
cu varf metalic retractabil si guma cu
mecanism prin insurubare; 0,7 mm
29 | Notes adeziv mici 20x50 Buc. 40
30 | Notes adeziv mari 76x76 (400 file/set) Buc. 33
31 | Rezerva creion | Mine creion mecanic, duritate HB, 0.7 mm , | buc. 85
mecanic 0,7mm lungime 60mm ROTRING
32 | Rigle 30 cm Rigle din plastic de 30 cm buc. 63
33 | Elastice Elastice din cauciuc 50 gr./cutie. set 4
34 | Ghem sfoara Sfoara iuta 200gr. buc. Ve
35 | Aracet Aracet de lipit, flacon plastic buc. 11




36 | Hartie de scris 1000 | Hartie de scris 1000 coli/top top 2
coli/top
37 | Registru intrare- iesire | Registru intrare - iesire A4 100 coli/carnet cu | buc. 23
coperti
38 | Condica prezenta Condica prezenta (conform model scanat) buc. 11
39 | Foarfeca Foarfeca otel cu ménere din plastic buc. 3
40 | Set indigo/cutie Indigo blue 100 coli/top cutii 44
41 | Evidentiator Varf tesit, grosime scriere 1-5 mm, | buc. 45
fluorescent.
42 | Creion Creion grafit cu forma triunghiulara din lemn | buc. 150
pentru o rezistenta sporita a creionului
43 | Ascutitoare Ascutitoare simpla mecanica din plastic sau | buc. 62
aluminiu cu lama de otel
44 | Tus stampile tus stampila rezistent fira a se decolora, negru, | buc. 17
27ml, recipient prevézut cu aplicator
45 | Tus stampile albastru | tus stampila rezistent fira a se decolora | buc. 40
albastru, 27ml, recipient prevézut cu aplicator
46 | Tus rosu tus stampila rezistent fird a se decolora rosu, | buc. 8
27ml, recipient prevazut cu aplicator
Scotch  48mmx60m | banda adeziva ideala pentru lipit, sigilat sau
47 | transparent intérit; nu se Ingdlbeneste in timp; material: pp | buc. 38
acrylic transparent
Scotch mediu | banda adeziva ideala pentru lipit, sigilat sau
48 | 18mmx33m intdrit; nu se ingalbeneste in timp; material: pp | buc. -
acrylic transparent
49 | Scotch transparent | banda adeziva ideala pentru lipit, sigilat sau | buc. 15
mic 12 mmx10m intdrit; nu se ingélbeneste in timp; material:
50 |[PlicLC6 Plic LC 6, 114 x 162 mm siliconic alb cu auto | cutii 40
adeziv - 1000 buc/cutie
51 |PliecTC S5 Plic TC 5, 162 x 229 mm, siliconic alb cu auto | cutii 20
adeziv - 500 buc/cutie
52 | Plic BT/4(cu burduf) | Plic BT/4(cu burduf), 250x353 mm x| cutii 10
50mm,siliconic alb cu auto adeziv
Sistem cu gheare utilizat pentru indepértarca
53 | Decapsator capselor: nr. 10, 24/6, 26/6; fabricat din otel, | buc. 47
invelit in plastic ABS
Note de receptie | Nota de receptie format A4, 100 file/carnet file
54 | (carnet) autocopiative (NIR) cu 12 coloane, | buc. 10
autocopiativ (conform model scanat)
55 | Note de transfer Bon de predare, transfer, restituire, | buc. 15
autocopiativ (conform model scanat)
56 | Bon consum(carnet) Bon de consum (colectiv), autocopiativ format | buc. 15
AS, 100 file/carnet (conform model scanat)
57 | Fise de magazie Fisa de magazie cu 8 colante (conform model | buc. 1100
scanat)
58 | Foi de parcurs Foi de parcurs pentru autovehicule transport | carnete | 30
persoane (conform model scanat)
59 | Plicuri burduf Plic C4 siliconic, alb, 90 gr/mp cu antet buc. 200
60 | Hartie calculator | Hartie calculator A4 autocopiativa cutii 100
autocopiativa
61 | CD-uri DVD +R cu carcasa 4,7GB buc. 354
62 | DVD-uri cu plic DVD +R cu carcasa 4,7GB buc. 256
63 | Plicuri mici Plicuri mici format A6 buc. 40.000




64 | Plicuri mijlocii Plicuri mijloci format A5 buc. 1500
65 | Plicuri mari Plicuri mari format A4 buc. 1110
Cutter profesional din material plastic si
66 | Cutter mare cu sina | rubber grip, cu sina metalica in care culiseazi | buc. 25
metalica lama; lama din otel inoxidabil; sistem de
blocare a lamei;
67 | Caiet studentesc | Caiet cu coperta lucioasa, grafica diversa, tipar | buc. 10
dictando policromie, hartie import 60 gr/mp
68 | Registru de evidenta | Registru de evidenta buc. 24
69 | Bon de transfer Carnet Bon de predare, transfer, Restituire | buc. 5
autocopiativ.(conform model scanat)
70 | Mapa de | Mapa de corespondenta, format A4, cu coperti | buc. 5
corespondenta plastifiate.
71 | Lista inventar Lista inventar (carnet) buc. 60
72 | Dispozitii de plata Dispozitii de plata (carnet) buc. 50
73 | Calculator birou Calculator digi 16 digits, solar and battery | buc. 15
WS-1610T
74 | Cub cu adeziv Cub cu adeziv buc. 1l
75 | Hartie cubica 9x9x%9cm,55g/mp,500 file buc. 17
76 | Separator Fasii de separare din carton colorat | buc. 90
(separatoare) 10,5x23cm
77 | Etichete autoadezive | etichete autoadezive format A4 100buc/top | set d
A4 (100buc/set) diverse formate
78 | Planner birou Planner birou buc. 7
79 | Mapa din carton cu | Mapa din carton cu elastic buc. 38
elastic
80 | Suport wvertical + | Suport vertical + tavita documente buc. 5
tavita documente
81 | Registru matematica, | Registru matematica, format A4, 100 file buc. 7
format A4, 100 file "
82 | Registru dictando, | Registru dictando, format A4, 100 file buc. 14
format A4, 100 file
83 | Dosare incopciat Dosar incopciat de carton alb cu sistem de | buc. 5000
incopciere si coperta 1/1
84 | Dosare sina (dublu) Dosare sina (dublu) buc. 4000

Caracteristicile referitoare la nivelul calitativ al produselor trebuie si fie identice sau
echivalente cu cele solicitate in caietul de sarcini precum si modelele anexate. Nu sunt acceptate
produse care au un nivel calitativ inferior celui solicitat.

Livrarea produselor se va face pe parcursul deruldrii contractului de furnizare la transmiterea
comenzii scrisd a autoritdtii contractante, transmisd prin fax. Produsele se vor livra ambalate, in
ambalajul original.

Transportul produselor se va asigura de cétre furnizor pe cheltuiala sa, cu mijloacele proprii
péand la sediul beneficiarului, respectiv: Priméaria municipiului Slatina, strada Mihail Kogilniceanu
nr.1, localitatea Slatina , judetul Olt, cod 230080.

Programul de acceptare si receptie cantitativa si calitativd a produselor comandate si livrate, al
achizitorului, este: luni — joi in intervalul orar: 8,00 — 16,45 si vineri in intervalul orar: 8,00 — 14,00.
Furnizorul are obligatia de a respecta acest program.

Produsele vor fi receptionate cantitativ, la livrare, pe baza facturii fiscale. Receptia cantitativa
la livrare va consta n verificarea produsului livrat, verificarea cantititii livrate si verificarea pretului
de livrare.




Daca vreunul din produsele inspectate sau testate nu corespunde specificatiilor, sunt
necorespunzitoare calitativ, sunt defecte sau prezinta vicii de fabricatie, achizitorul are dreptul sa il
respingd, iar furnizorul are obligatia de a inlocui produsul, fard a modifica pretul contractului:

a.de a Inlocui produsele refuzate, sau
b.de a face toate modificarile necesare pentru ca produsele sa corespunda specificatiilor
lor tehnice.
Produsele defecte, cele care nu corespund din punct de vedere calitativ vor fi inlocuite gratuit
de furnizor, fara a putea fi cerute alte daune (cheltuieli de transport, reambalare, etc.). Returnarea
produselor necorespunzatoare se va efectua pe cheltuiala furnizorului.

MODUL DE ELABORARE A OFERTEI

Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului va fi ,preful cel mai scdzut® al ofertei,
reprezentat de valoarea totald a serviciilor, in lei fara TVA

Oferta semnatd si  stampilatd va fi  transmisd pe adresa de  e-mail:
achizitii publice@primaériaslatina.ro.

Produsele ce constituie obiectul acestui contract se achizitioneazd in conformitate cu
prevederile art.78 din Legea 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu
handicap, cu modificarile si completarile ulterioare.

Ofertantii vor prezenta Oferta completi insotita de:

- formularele solicitate de Autoritatea contractanti;

- Autorizatia de functionare ca unitate protejatd emisd de Ministerul Muncii, Familiei,
Protectiei sociale si persoanelor varstnice;

- proiectul de contract semnat si stampilat;

- propunerea tehnica;

- propunerea financiara.

Termen de valabilitate oferta 120 zile de la termenul limitd de depunere a ofertelor.

Propunerea tehnicd: trebuie si cuprinda toate produsele mentionate in prezentul caiet de
sarcini, cu caracteristicile precizate.

Propunerea financiard: In vederea transmiterii ofertei, ofertantii trebuie sa completeze
formularul de ofertd. Oferta financiard va contine valoarea fird TVA ofertatd pentru tot pachetul
(toate produsele din listd) solicitat prin Caietul de sarcini. Va fi respins ofertantul care nu poate
aproviziona autoritatea contractanta cu toate tipurile de produse solicitate.

In anexa de la Formularul de oferts, ofertantul va prezenta preturile in lei/buc, pentru fiecare
tip de produs. Pretul ofertat se va mentine ferm pe toatd perioada de valabilitate a ofertei si a
derularii contractului de furnizare.

Achizitia propriu-zisd se va realiza online, prin intermediul catalogul electronic de
produse/servicii/lucrdri disponibil pe site-ul www.e-licitatie.ro pus la dispozitie de SEAP, cu
operatorul economic care a depus o oferta cu pretul cel mai scazut. In urma comunicarii primite de
la autoritatea contractants, operatorul in cauzi va avea obligatia de a intreprinde toate demersurile
necesare pentru a-si posta oferta in Catalogul electronic, astfel cum acesta a fost acceptata de
autoritatea contractantd, urméand ca aceasta si realizeze cumpdrarea directd prin acceptarea ofertei
postate in Catalogul electronic.

Pretul include toate taxele si costurile, inclusiv transportul.

Ofertantul va mentiona in oferta termenul de livrare de la data transmiterii comenzii, locul de
livrare, valoarea totald fard TV A si valoarea totald cu TVA a ofertei.

Toate cerintele caietului de sarcini sunt minimale si obligatorii. Daca cerintele minime
obligatorii nu sunt indeplinite de oferta, aceasta se descalifica.

Sef Serviciul Achizitii Publice
Daniela Moanta
. gM Into cmit,
/ Florina Nedeloiu






