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ANUNT
Primaria municipiului Slatina, cu sediul in str. Mihail Kogalniceanu nr. 1, organizeazS 

concurs in data de 09 februarie 2021, ora 10°° - proba scrisS, pentru ocuparea funcfiei publice locals 
de execute vacantS, cu duratS normals a timpului de lucru, din cadrul aparatului de specialitate al 
Primarului municipiului Slatina, dupa cum urmeazS:

Serviciul Indrumare Asociatii de Proprietari
inspector, clasa I, grad profesional debutant - 1 post

In vederea participarii la concurs candidafii vor depune dosarul de inscriere ce va confine 
urmatoarele:

- formularul de inscriere, conform anexei nr. 3 la HG nr.611/2008, cu modificarile §i 
completSrile ulterioare;

- curriculum vitae, modelul comun european;
- copia actului de identitate;
- copii ale diplomelor de studii, certificatelor §i altor documente care atestS efectuarea unor 

specializSri §i perfecfionSri;
- copia cametului de muncS §i a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care 

sa ateste vechimea in munca §i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/funcfiei 
sau pentru exercitarea profesiei;

- copia adeverinfei care atesta starea de sSnState corespunzStoare, eliberatS cu cel mult 6 luni 
anterior derulSrii concursului de cStre medicul de familie al candidatului;

- cazierul judiciar;
- declarafia pe propria rSspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de 

inscriere, sau adeverinfa care sa ateste lipsa calitafii de lucrStor al Securitafii sau colaborator al 
acesteia, in condifiile prevazute de legislafia specifics.

Inscrierea la concurs se va face la sediul mstitufiei in perioada 08.01.2021-27.01.2021 inclusiv.
Bibliografia, atribufiile prevSzute in fi§a postului §i condifiile specifice de participare la concurs 

sunt cele alSturate.
Modelul orientativ al adeverinfei adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada lucrata este 

prevSzut in anexa nr. 2D din HG nr.611/2008.
Adeverinfele care au un alt format trebuie sS cuprindS elemente similare celor prevSzute in 

anexa nr. 2D §i din care sS rezulte cel pufin urmStoarele informafii: fimcfia/fimcfiile ocupata/ocupate, 
nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desf3§urSrii activitSfii, 
vechimea in muncS acumulatS, precum §i vechimea in specialitatea studiilor.

Adeverinfa care atestS starea de sSnState confine, in clar, numSrul, data, numele emitentului §i 
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sSnStSfii. Pentru candidafii cu 
dizabilitSfi, in situafia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinfa care atestS starea de sSnState 
trebuie insofitS de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in condifiile legii.

Copiile de pe actele depuse la dosar, precum §i copia certificatului de incadrare intr-un grad de 
handicap se prezintS in copii legalizate sau insofite de documentele originate, care se certifies pentru 
conformitatea cu originalul de cStre secretarul comisiei de concurs.

Pentru relafii suplimentare vS putefi adresa la Compartimentul Resurse Umane, Funcfii 
Publice, PregStire ProfesionalS din cadrul Primariei municipiului Slatina , persoana de contact: 
Sburli§ Mihaela Cerasela — sef birou in cadrul Biroului Resurse Umane, Relatu cu Publicul, telefon 
(0249) 439233, (0249) 4393/7, e-mail: office@nrimariaslatina.ro
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Atribufiile postului de inspector, clasa I, grad profesional debutant din cadrul 
Serviciului Indrumare Asociatii de Proprietari

-exercitS control financiar — contabil asupra activitSJii asociapilor de proprietari din oficiu sau la 
solicitarea unuia sau mai multor membri ai asociatiei de proprietari;
- coordoneazS, sprijinS §i indrumS activitatea asociatiilor de proprietari §i a asociapilor de chiria§i 
pentru realizarea scopurilor §i a sarcinilor ce le revin, in conformitate cu prevederile Legii locuinjei 
nr. 114/1996, cu modificSrile §i completarile ulterioare §i a Legii nr. 196/2018 privind infiintarea, 
organizarea §i func{ionarea asocialiilor de proprietari §i administrarea condominiilor;
- efectueazS verificSri in cadrul asociajiilor, la sesizarea cetSjenilor;
- verifica legalitatea stabiliri §i repartizarii cheltuielilor commie de cStre administratorii asociapilor de 
proprietari, in conformitate cu prevederile Legii nr. 196/2018 privind infiintarea, organizarea §i 
funejionarea asociajiilor de proprietari §i administrarea condominiilor;
- verifies impreunS cu colegii din cadrul compartimentului §i rSspunde in termenul legal sesizSnlor 
persoanelor fizice §i juridice;
- participS la adunSrile generale ale asociajiilor de proprietari, conform repartizSrii;
- verifies §i rSspunde / solu{ioneaza in termenul legal corespondenja repartizata;
- duce la indeplinire hotSrarile Consiliului Local al municipiului Slatina si dispozipile primarului, care 
au legSturS cu domeniul sSu de activitate ;
- indepline§te orice alte sarcini din partea §efului ierarhic superior §i a conducerii aparatului de 
specialitate al Primarului municipiului Slatina;
- fumizeazS informatii de interes public, in conditiile legii, pnand cont de excepliile prevSzute de 
lege;
- rSspunde de respectarea normelor PSI, proteefia mimcii,ROF §i RI;
- respecta prevederile partii a Vl-a, titlurile I §i II din Codul Administrativ;
- rSspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine §i in mod con§tiincios a tuturor 
atribufiilor de serviciu stabilite prin prezenta fi§S a postului sau care ii revin in conformitate cu 
legislajia in vigoare;
- rSspunde de pSstrarea secretului de serviciu §i a confidenlialitStii in legSturS cu faptele, informaliile 
sau documentele de care are cuno§tintS in exercitarea functiei;
-ii este interzis sS primeascS direct cereri a cSrei rezolvare intrS in competenta sa de rezolvare sau sS 
intervinS pentru soluponarea acestora, farS viza/rezolutia §efului direct;
- este obligat sS in^tiin^eze §eful ierarhic superior, sS ia sau sS propimS mSsuri dupS caz, de indatS ce 
a luat cuno§tinlS de existenta unor nereguli, abateri, accidente de muncS, incendii, sustrageri, 
degradSri etc. §i in orice situa^ii asemSnStoare
- indepline§te, in condifiile legii, orice alte atributii repartizate de conducere.
- are obligajia arhivSrii, inventarierei §i predSrii tuturor documentelor gestionate la responsabilul cu 
arhiva din cadrul direejiei, conform Legii Arhivelor Nationale.
- stabilirea graficului §i a tematicii de control, conform legislate! in vigoare, priviind Asociatiile de 
Proprietari.
In conformitate cu prevederile art. 15 alin (1) pct.4 din Normele Metodologice de aplicare a Legii 
Securitatii si Sanatatii in Munca nr.319/2006 fiecarui lucrator ii revin si urmatoarele atributii: 
„Cunoasterea si respectarea documentelor interne ( proceduri ,instructiuni) si exteme ( prescriptii, 
normative, legislatie, reglementari) aplicabile, inclusiv alte reglementari legale si cerinte in domeniul 
securitatii si sanatatii in munca prevazute de Legea Securitatii si Sanatatii in Munca nr.319/2006 , 
H.G. 1425/2006”
Neindeplinirea obligajiilor stabilite prin prezentafigaa postului sau care ii revin conform legislapei in 
vigoare atrage rSspunderea disciplinarS, m^^^SA^^^aventionalS sau penalS, dupS caz, potrivit 
legii.

Consta il MOT



BIBLIOGRAFIE
A

Serviciul Indrumare Asociatii de Proprietari

PostuI: inspector, clasa I, grad profesional debutant

1. OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile §i completarile ulterioare;
2. Constitufia Romaniei, republicata;
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de §anse §i de tratament intre femei §i barbap, republicata, 
cu modificarile §i completarile ulterioare;
4. OG nr. 137/2000 privind prevenirea §i sancponarea tuturor formelor de discriminare, republicata, 
cu modificarile §i completarile ulterioare;
5. Ordonanja Guvemului nr. 27/2002 privind reglementarea activitapi de soluponare a petipilor, 
aprobata, modificata §i completata prin Legea nr. 233/2002;
6. Legea nr.52/2003 privind transparent decizionaia in administrapa publica, republicata;
7. Legea nr.554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile §i completarile ulterioare;
8. Legea locuinjei nr. 114/1996, republicata, cu modificarile §i completarile ulterioare ;
9. Legea nr. 196/2018 privind infiintarea, organizarea §i funcponarea asociapilor de proprietari §i 
administrarea condominiilor, cu modificarile ulterioare;
10. Ordinul nr. 1058/2019 privind aprobarea conpnutului-cadru al statutului asociapei de proprietari 
§i al regulamentului condominiului;
11. Legea contabilitapi nr.82/1991, republicata, cu modificarile §i completarile ulterioare.



Condifii de participare la concursul
de ocupare a funcfiei publice locale de execute vacanta cu durata normala a timpului de lucru 

din cadrul aparatului de specialitate al Primarului municipiului Slatina

Nr.
crt.

Denumire funcpe publica Condifii generate

1. Serviciul Indrumare Asociajii de Proprietari 
- inspector, clasa I, grad profesional debutant - 1 post

- candidafii trebuie sa indeplineasca condi{iile prevazute 
de art.465 din OUG nr.57/2019 privind Codul 
Administrativ*.

Conditii speciflce
- studii universitare de licenja absolvite cu diploma de 
licenja sau echivalenta ;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii 
fiinctiei publice: -

* Condifia prevSzuta la art. 465 alin. (1) lit. e) din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrate In ceea ce prive§te atestarea st&rii de sanatate pe baza de evaluare psihologica 
organizata prin intermediul unitajilor specializate acreditate In condijiile legii intra in vigoare la data intrarii in vigoare a hotardrii Guvemului prevazuta la art. 625 alin. (2) din OUG 
nr.57/2019 privind Codul Administrate.


