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PRIVIND DEMARARE, DERULARE SI
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PROCEDURA PROPRIE PENTRU
ATRIBUIREA CONTRACTELOR DE
ACHIZITIE PUBLICA CE AU CA OBIECT
SERVICII SOCIALE SI ALTE SERVICII
SPECIFICE PREVAZUTE IN ANEXA NR. 2 LA

LEGEA NR.98/2016

COD: BAP PO-06

Elemente ' Nume, prenume Functia Data | Semnitura
privind
responsabilii/
v operatiunea _ -

1 Avizat | IDITA Mihai Ion Presedinte Comisie de monitorizare 1/{ 4/
SCIM 724, %

2 Verificat Scarlat Ofelia Coordonator Compartiment Achlzml Jod %—'
Publice - Z, Oe).ZO "

3 Elaborat Cirstea Citilina Consilier achizitii publice 2.08 29 &Z‘i_r_‘)

4 Informare Persoanele interesate | Postare pe site-ul www.primariaslatina.ro
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1. Cuprins

Numérul
componentei

in cadrul Denumirea componentei in cadrul procedurii documentate

procedurii
documentate
1. Cuprins
2. Scop
3. Domeniu aplicare
4. Documente de referintd
5. Definitii si abrevieri ;
6. Descrierea activititii sau procesului

. Responsabilititi
8. Formular evidents a modlﬁcarllor
9. Formular de analiza a procedurii
10. Formular de distribuire/difuzare
11. Anexe
2. Scop

2.1 Scopul prezentei proceduri de atribuire proprii, il constituie asigurarea cadrului legal
necesar pentru atribuirea contractelor de achizitie publicé ce au ca obiect achizitionarea
de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016

2.2 Stabileste activitdtile desfasurate in mod obligatoriu in procesul de achizitie pentru
atribuirea contractului de achizitie publicd de servicii, compartimente si personalul
implicat in derularea procedurii de achizitie publica.

2.3 Asigurid continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

2.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager in luarea deciziei.

2.5 Instituie o proceduri care si permiti respectarea principiului proportionalititii, asigurarea

~ corelatiei intre necesitate i cerintele solicitate.

3. Domeniu de aplicare

Procedura se aplica de cétre:

1. Compartlmentul Achizitii Publice, ca structurd organizatoricad de specialitate a autoritétii
contractante, In spetd Mumclplul Slatina, prin respectarea si aplicarea legislatiei care
reglementeazé achizitiile publice;

2. Structurile organizatorice ale Primariei Municipiului Slatina cu atributii in gestionarea
activitdtii procedurale, ca structurd de specialitate a autoritdtii contractante pentru
intocmirea referatelor de necesitate, caietelor de sarcini, contractelor.

4. Documente de referinta
a. Reglementiri internationale
i. Regulament nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
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circulatie a acestor date si de abrogare a Dlrectlvel 95/46/CE (Regulament
general privind protectia datelor)
b Legislatie primara
i. Lege nr. 98/2016 privind ach121t111e publice; ‘
11, Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materle de atribuire a

- contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale i a contractelor de
concesiune de lucréri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea
si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor (CNSC);

iii. Legea 554/2004, legea contenciosului administrativ

c. Legislatie secundara
1. H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea Normele metodologlce de aplicare a
‘prevederilor  referitoare - la  atribuirea  contractului de = achizitie
public#/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
d. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice _ : .
i.  Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial
al entititilor publice.

ii.  Dispozitia Primarului Mum01p1ulu1 Slatina pentru numirea Comisiei pentru
monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii 31stemulu1
de control 1ntern/manager1a1 al Municipiului Slatina.

iii.  Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitétii pubhce (ROF _
ROI, Planuri de actiuni) '

5. Definitii si abrevieri
5.1. Definitii

| Nr. Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt. Termenul » :

Autoritate publici, institutie publici, companie/societate nationals,
regie autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-
teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate juridicd, care
utilizeazi/administreazi fonduri publice si/sau patrimoniu public.
Directie Generala, Direc‘,[i'e, Departament, Serviciu, Comisii,
inclusiv institutie fird personalitate juridicd aflatd in subordinea,
coordonarea sau sub autoritatea entitétii.

1. | Entitate publica

2. | Compartiment

Conducitor

3. . . Director General, Director, sef Departanient, sef Serviciu
compartiment - ) ’ _ T :
4 Structuri Compartimentele, serviciile, din cadrul autorititii contractante,
" | organizatorice respectiv a Primériei municipiului Slatina.
' : Modul specific de realizare a unei activititi sau aunui proces, editat
Procedura
5. e pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile
| documentati
o documentate pot fi proceduri de sistem si procedun operationale.
Procedura de sistem | Descrie un proces sau o activitate care se desfisoard la nivelul
6. | (procedura generald) | entitdtii publice aplicabil (aplicabild) majoritdtii sau tuturor
compartimentelor intr-o entitate publica.
Procedura Prezentarea formalizati, In scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
7. | operationald a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea

(procedura de lucru)

realizdrii activitdtii, cu privire la aspectul procesual.
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Editie procedura

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzata. :

Revizie procedura

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

10.

Achizitie
achizitie publica

sau

Achizitia de servicii prin intermediul unui contract de achizitie
publicd de cdtre una ori mai multe autorititi contractante de la
operatori economici desemnati de cdtre acestea, indiferent dacd
lucrdrile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizérii
unui interes public;

11.

publica

Contract de achizitie

Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat in scris Intre unul sau mai multi operatori
economici si una ori mai multe autoritéti contractante, care are ca
obiect executia de lucréri, furnizarea de produse sau prestarea de
Servicii;

12.

Contractant

Orice operator economic care este parte la un contract de achizitie
publica;

13.

atribuire

Documentatia  de

Documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si
alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o
informare completd, corectd si explicitd cu privire la cerinte sau
elemente ale achizifiei, obiectul contractului si modul de
desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice
ori documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse,
formatele de prezentare a documentelor de cétre candidati/ofertanti,
informatiile privind obligatiile generale aplicabile;

14.

Fonduri publice

Sume alocate din bugetele prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea
nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile ulterioare;

15.

Furnizor

Entitatea care pune la dispozitia unui contractant produse, inclusiv
servicii de instalare sau amplasare a acestora, daci este cazul, ori
care presteazd servicii cétre acesta, care nu are calitatea de
subcontractant;

16.

de achizitie

Furnizor de servicii

O persoani de drept public sau de drept privat care oferd pe piatd
activititi de achizitie auxiliare;

17.

Ofertant

Orice operator economic care a depus ofertd in cadrul unei
proceduri de atribuire;

18.

Ofertd

Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de
a se angaja din punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie
publici. Oferta cuprinde propunerea financiara, propunerea tehnica,
precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;

19.

Operator economic

Orice persoani fizici sau juridics, de drept public ori de drept
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, care oferd in mod
licit pe piati executarea de lucriiri si/sau a unei constructii,
furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice
asociere temporard formata intre doud ori mai multe dintre aceste
entitati;

20.

de decizie

Persoane cu functii

Conduci#torul autorititii contractante, membrii organelor
decizionale ale autoritétii contractante ce au legéturd cu procedura
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de atribuire, precum si orice alte persoane din cadrul autoritatii
contractante ce pot influenta continutul documentelor achizitiei
si/sau desfasurarea procedurii de atribuire;

21.

Referat de necesitate

Documentul intern emis de fiecare compartiment din cadrul
autorititii contractante in ultimul trimestru al anului in curs pentru
anul viitor, care cuprinde necesitétile de produse, servicii si lucrari.
identificate, precum si pretul unitar/total al necesitatilor. In cazul in
care necesitatea nu este previzibila sau nu poate fi identificatd in
ultimul trimestru al anului in curs pentru anul urmétor, referatele de
necesitate pot fi elaborate la momentul identificérii necesitatii;

22.

Sistemul electronic
de achizitii publice,

denumit in
continuare SEAP

Desemneazi sistemul informatic de utilitate publicd, accesibil prin
internet la o adresd dedicatd, utilizat in scopul aplicérii prin
mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul
publicérii anunturilor la nivel national;

23.

Scris(d) sau in scris

Orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si
comunicat ulterior, inclusiv informatii transmise §i stocate prin

‘mijloace electronice;

24.

Specificatii tehnice

(caiet de sarcini)

Document ce cuprinde cerinte, prescriptii, caracteristici de naturd
tehnica ce permit fiecérui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris,
in mod obiectiv, intr-o manierda corespunzitoare indeplinirii
necesitatii autorititii contractante;

25.

Subcontractant

-lucrarilor/serviciilor,

Orice operator economic care nu este parte a unui contract de
achizitie publicd §i care executd anumite parti ori elemente ale
raspunzdnd 1n fata contractantului de
organizarea si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop;

26.

Vocabularul comun

al achizitiilor
publice - CPV

Nomenclatorul de referintd in domeniul achizitiilor publice, adoptat
prin Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European
si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind Vocabularul comun
privind achizitiile publice (CPV);

27.

Zile

Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres
ca sunt zile lucritoare. Termenul exprimat in zile incepe s curgd
de la inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la
expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenului; ziva in cursul
ciireia a avut loc un eveniment sau s-a realizat un act al autoritatii
contractante nu este luatd in calculul termenului. Daci ultima zi a
unui termen exprimat altfel decét in ore este o zi de sarbatoare
legald, o duminic3 sau o sdmbitd, termenul se incheie la expirarea
ultimei ore a urmitoarei zile lucritoare.

5.2. Abrevieri

crt.

Abrevierea

Termen abreviat

Procedura operationald

Proceduri de sistem

Flaborare

Verificare

BN |=

><mgg

Aprobare

-
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6 Ap. Aplicare

7 Ah. Arhivare

8 CAP Compartiment Achizitii Pubhce

9 Ed. , Editie :

10 | OM.F.P. | Ordinul Ministerului Flnantelor Publice

11 |D.G.E. Directia Generald Economici

12 10.U.G. Ordonanta de Urgentd a Guvernului

13 | H.G. Hotérare de Guvern

14 | SEAP Sistemul Electronic al Achizitiilor Pubhce

15 | ANAP Agentia Nationald pentru Achizitii Publice

16 | CNSC Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor

17 | SCIM Sistem de control intern/managerial

18 | SMC ‘Sistem de management al calitatii

19 | Comisie Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
dezvoltarii sistemului de control managerial

20 | PC Presedintele Comisiei

21 | CI Coordonator de implementare

22 | RMC/RC Responsabil cu sistemul de management al calitatii/Reprezentantul |
conducerii cu sistemul de management al calitétii

23 |CB Compartiment buget ~

24 | CPSA Clasificarea produselor si serviciilor asociate activititilor

6. Descrierea procedurii proprii

6.1. Generalitati

Prezenta procedurid operationald reglementeaza regimul juridic al contractului de achizitie
publicd de servicii ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2
la Legea nr.98/2016, procedurile de atribuire a acestor contracte, precum si modalitétile de
solutionare a contestatiilor formulate impotriva actelor emise in legétura cu aceste proceduri.

Autoritatea contractantd are obligatia de a respecta principiile care stau la baza atribuirii
contractelor de achizitie publicd: nediscriminarea, tratamentul egal, recunoasterea reciproca,
transparenta, proportionalitatea, asumarea raspunderii.

Fard a aduce atingere celorlalte prevederi ale Legii nr.98/2016, autoritatea contractantd are
obligatia de a asigura garantarea protejarii acelor informatii pe care operatorul economic le precizeazi
ca fiind confidentiale, in méasura in care, in mod obiectiv, dezviluirea acestor informatii ar prejudicia
interesele legitime ale operatorului economic, in special in ceea ce priveste secretul comercial si
proprietatea intelectuala.

6.2. Modul de lucru
Etapele procedurii de atribuire proprii

Dupd primirea de la structurile organizatorice din cadrul autoritétii contractante a referatului
de necesitate si a caietului de sarcini semnate si aprobate de conducétorul autorititii contractante
(in cazul delegdrii atributiei, de persoana delegatd), persoanele responsabile cu aplicarea procedurii
de atribuire proprii, din cadrul serviciului achizitii publice, verifica existenta achizitiei in planul anual
de achizitii publice si, in cazul existentei acestei achizitii procedeaza la initierea achizitiei. In cazul
in care achizitia nu se regéseste in programul anual de achizitii publice se procedeaza la rectificarea
programului, daci sunt identificate si alocate fondurile pentru respectiva destinatie, iar dupa
aprobarea programului rectificat procedeaza la initierea procedurii proprii.
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In cazul contractelor de achizitie publici ce privesc achizitiile publice ce au ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016, a caror valoare
estimati este egald sau mai mare decit pragul corespunzitor previzut la art.7, alin.5 din Legea
nr.98/2016, procedura de atribuire reglementata de art. 68 ahn (1), lit. h) din Lege este procedura
proprie. '

' In cazul achizitiilor mlxte sunt aplicabile prevederile art.35 alin. (2) din Legea nr.98/2016.

in functie de valoarea estimati a achizitiei ce are ca obiect servicii sociale si alte servicii
specifice previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016, achizitia directd proprie se realizeaza astfel:

I) Autoritatea contractanti are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte daca valoarea
estimatd a contractului de achizitie publica de servicii este mai mica sau egald cu pragul corespunzitor
prevazut la art.7. alin.5 din Legea nr.98/2016. In acest caz autoritatea contractanti va transmite o
invitatie unui operator economic care desfasoaréd constant activitéti intr-o piatd de profil.

Invitatia catre operatorul economic care desfdgoard constant activitati Intr-o piatd de profil,
privind colectarea de oferte personalizate adaptate pe necesitatea autorititii contractante, va fi
transmisd de compartimentul/serviciul specializat care solicita realizarea achizitiei directe proprii, si
pusd la dispozitie Compartlmentulul Achizitii Publice.

Achizitia directd proprie se poate realiza si prin catalogul electronic, dupa 1dent1ﬁcarea in
catalogul electronic din SEAP a ofertei care corespunde necesitétii autorititii contractante.

in cazul in care achizitionarea serviciilor se va realiza offline, autoritatea contractantd are -
obligatia de a notifica atribuirea achizitiei publice in SEAP.

IT) Daci valoarea estimati a contractului de achizitie publica de servicii este mai mare decat
pragul corespunzitor prevdzut la art.7, alin.5 din Legea nr.98/2016 si mai micd decat pragul
corespunzitor previzut la art.7, alin. (1), lit. b) din Legea nr.98/2016, atunci autoritatea contractanta
va utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP, insotit de documentatia de atribuire a
serviciilor care urmeazi a fi achizitionate. Achizitia directd proprie se va initia in catalogul electronic,
unui operator economic care desfigoard activitdti relevante intr-o piaté de profil cu corespondentd in
necesitatea beneficiarului, si va contine documentatia de atribuire a serviciilor care urmeaza a fi
achizitionate.

IIT) Daca valoarea estimati a contractului de achizitie publicd de servicii este mai mare decat
pragul corespunzitor previzut la art.7, alin. (1), lit. b) din Legea nr.98/2016 si mai mica decat pragul
corespunzator prevazut la art.7, alin. (1), lit. d) din Legea nr.98/2016, atunci autoritatea contractanta
va publica un anunt intr-o sectiune dedicatd a SEAP, insotit de descrierea serviciilor care urmeazi a
fi achizitionate. Ulterior colectérii de oferte personalizate pe necesitatea beneficiarului, achizitia
publica se va finaliza in catalogul electronic.

IV) Daci valoarea estimatd a contractului de achizitie publica de servicii este egald sau mai
mare decét pragul corespunzitor previzut de art.7, alin. (1), lit. d) din Legea nr.98/2016, autoritatea
contractanti va realiza achizitia publica prin licitatie deschisa online.

I) Etapele procedurii proprii aferentd achizitiei directe proprii ce are ca obiect servicii sociale
si alte servicii specifice previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016, pentru un contract de achizitie
publici de servicii cu valoarea estimati mai mica sau egald cu pragul corespunzitor previazut la
art.7. alin. 5 din Legea nr.98/2016 sunt:

- transmiterea invitatiei de depunere ofertd de pret catre un operator economic care desfisoara
constant activitati intr-o piatd de profil si care corespunde necesitatii autorititii contractante.

In cazul in care achizitia va fi initiati prin transmiterea invitatiei citre un operator economic care
desfisoard constant activitati intr-o piata de profil atunci vor fi urmati urmatorii pasi:

i Transmiterea invitatiei, odata cu caietul de sarcini, de depunere ofertd de pret citre un operator
economic care desfisoard constant activitati Intr-o piata de profil. Invitatia va fi transmisé pe e-mail,
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colectatd din piata relevantd, sau orice altd modalitate de colectare identificatd de autoritatea
contractanta.

ii. Primirea ofertei de pret elaborati de operatorul economic care desfdsoard constant activitéti
intr-o piatd de profil

ii. Acceptarea ofertei operatorului economic

iv. Semnarea contractului sau comenzii achizitiei respective.

In cazul in care achizitia publici se va realiza prin catalogul electronic, dupi identificarea in catalogul
electronic din SEAP a ofertei care corespunde cerintelor autorititii contractante vor fi urmati
urmétorii pasi:

i ‘Reperul identificat este adiugat in cosul de cumpdrituri si se 1n1tlaza achizitia in catalogul
electronic din SEAP;

ii. Acceptarea ofertei operatorului economic din catalogul electronic din SEAP;

iil. Semnarea contractului de achizitie publica, sau comenzii achizitiei respective.

IT) Etapele procedurii proprii aferenté achizitiei directe proprii ce are ca obiect servicii sociale si alte
servicii specifice previizute in Anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016, pentru un contract de achizitie publici
de servicii cu valoarea estimati egali sau mai mare cu pragul corespunzitor prevazut la art.7,
alin.5 din Legea nr.98/2016 si mai mici decit pragul corespunzitor previzut la art.7, alin. (1),
lit. b) din Legea nr.98/2016 sunt:

- Consultarea catalogului electronic pentru a identifica oferta operatorului economic care
presteazi servicii in corespondentd cu necesitatea beneficiarului; _
Dupd identificarea in catalogul electronic din SEAP a ofertei care corespunde cerintelor autoritatii
contractante vor fi urmati urmétorii pasi:

i Reperul identificat este adaugat in cosul de cumpératuri si se initiaza achizitia publica
in catalogul electronic din SEAP. in cadrul achizitiei initiate in catalogul electronic se
va atasa documentatia de atribuire (caietul de sarcini, formulare, si proiectul de
contract) a serviciilor care urmeaz3 a fi achizitionate.

ii. Studierea ofertei depusi de operatorul economic pe e-mailul institutional.
iii. Acceptarea ofertei operatorului economic din catalogul electronic din SEAP;
iv. Semnarea contractului achizitiei respective.

) Etapele procedurii proprii aferentd achizitiei directe proprii ce are ca obiect servicii sociale si alte
servicii specifice previzute in Anexa nr. 2 la Legea nr.98/2016, pentru un contract de achizitie publicd
de servicii cu valoarea estimati mai mare decit pragul corespunzitor previzut la art.7, alin.
(1), lit. b) din Legea nr.98/2016 si mai mici decét pragul corespunzitor previzut la art.7, alin.
(1), lit. d) din Legea nr.98/2016 sunt:

- Elaborarea documentatiei de atribuire

- Efectuarea publicitatii procedurii proprii

- Atribuirea contractelor de achizitie publica

Efectuarea publicititii procedurii proprii
Efectuarea publicitéitii procedurii proprii se va realiza prin publicarea pe www.e-licitatie.ro,
in sectiunea Publicitate-Anunturi, modulul de transparentd voluntara la nivelul céruia se va completa,
in format electronic, si se va publica un anunt de publicitate care contine informatii legate de:
Tip contract
Denumire achizitie
Codul CPV
Descriere contract,
Conditii contract

AN N N NN
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v Conditii de participare
v’ Criterii de atribuire:
v' Termen limitd pentru primirea ofertelor
v Informatii suplimentare (cum ar fi termen de valablhtate oferta locul de depunere al

ofertelor, etc.

Anuntul publicitar va fi Insotit de docum'enta;ia de atribuire aferenta fiecarei proceduri proprii.

Autoritatea contractantd va stabili perioada de depunere a ofertelor in functie de complexitatea
contractului de achizitie publicd/acordului cadru si de cerintele specifice, astfel incat operatorii
economici interesati sd beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru elaborarea
ofertelor si pentru pregétirea documentelor de calificare, dacd sunt solicitate prin documentatia
achizitiei. Perioada minimi intre data publicirii anuntului publicitar si data de depunere a ofertelor
va fi de minim 3 zile lucratoare.

Elaborarea documentatiei de atribuire
a) Caietul de sarcini

Caietul de sarcini este elaborat de compartimentul/serviciul de specialitate care solicitid
realizarea achizitiei si este aprobat de conducatorul autoritétii contractante/viceprimar/administrator
public.

Caietul de sarcini contine spemﬁcatu tehnice care reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici
de natura tehnic ce permit descrierea serviciilor in mod obiectiv, astfel incét sa corespundé necesitatii
autoritétii contractante.

La elaborarea caietului de sarcini se va respecta Procedura Operationald privind elaborarea
caietului de sarcini.

b) Instructiuni pentru ofertanti (fisi de date)

Instructiunile pentru ofertanti (fisa de date) — document al documentatiei de atribuire care
trebuie s contini cel putin informatii generale standard privind autoritatea contractant, in special cu
privire la adresd, inclusiv telefon, fax, e-mail, persoane de contact, mijloace de comunicare, insotite
de formalitdtile ce trebuie indeplinite in legaturd cu procedura de atribuire proprie in cauzi,
particularizate in functie de contextul in care se incadreazi achizitia, criteriile de calificare si selectie,
daci este cazul, informatii privind garantia de participare, garantia de buni executie, modul in care
trebuie intocmite si structurate propunerea tehnici si cea financiard, criteriul de atribuire ce urmeaza
a fi aplicat, caile de atac ce pot fi utilizate precum si orice alte informatii prevazute de legislatia in
domeniu.

Instructiunile pentru ofertanti trebule sd cuprinda, fara a se limita la cele ce urmeaza, cel putin:
Sectiunea I - Autoritatea contractanti care va cuprinde urmétoarele subsectlunl

I.1) Denumire si adrese

1.2) Tipul autoritatii contractante

1.3) Activitate principald ‘
Sectiunea II - Obiectul contractului care va cuprinde urmétoarele subsectiuni:
I1.1 Obiectul achizitiei unde vor fi prezentate

I1.1.1 Tithu:

I1.1.2 Cod CPV Principal

- Coduri CPV secundare

II.1.3 Tip de contract

I1.1.4 Descrierea succinta a contractului sau a achizitiei proprii

I1.1.5 Valoarea totala estimatd
I1.2. Descriere

I1.2.1 Locul de prestare

I1.2.2 Descrierea achizitiei publice

—
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-11.2.3 Criterii de atribuire
11.2.4 Durata contractului
I1.2.5 Informatii despre tipul de finantare
I1.2.6 Informatii suplimentare
IL.3 Ajustarea pretului contractului, daca este cazul

Sectiunea III - Informatii juridice, economice, financiare si tehnice care va cuprinde urmatoarele
subsectiuni:
I11.1) CONDITII DE PARTICIPARE unde vor fi prezentate
I11.1.1.a) Situatia personald a ofertantului
III1.1.1.b) Capacitatea de exercitare a activitétii profesionale
I11.1.2. Capacitatea economica si financiara
I11.1.3. Capacitatea tehnica si/sau profesionala
I11.1.4. Depozite valorice si garantii solicitate
II1.1.4.a) Garantie de participare, daca este cazul
II1.1.4.b) Garantie de buna executie, daci este cazul
III.1.5. Forma juridica pe care o va lua grupul de operatori economici ciruia i se atribuie
contractul
I11.1.6. Legislatia aplicabila
I11.2) CONDITII REFERITOARE LA CONTRACT
Sectiunea IV. Procedura
IV.1 Descriere
IV.1.1 Tipul procedurii si modalitatea de desfasurare
IV.1.1.a) Modalitatea de desfasurare a procedurii de atribuire
IV.1.1.b) Tipul Procedurii
IV.2 Informatii administrative
IV.2.4 Limbile in care pot fi depuse ofertele sau cererile de participare
IV.2.5 Moneda in care se transmite oferta financiara
IV.2.6 Perioada minima pe parcursul céreia ofertantul trebuie sa 1si mentind oferta
IV.3 Prezentarea ofertei
IV.4.1 Modul de prezentare al propunerii tehnice
IV.4.2 Modul de prezentare al propunerii financiare
IV.4.3 Modul de prezentare al ofertei
Sectiunea V Informatii suplimentare
V.1 Informatii suplimentare
V.2 Modalitati de contestare
V.2.1 Organismul de solutionare a contestatiilor
V.2.2 Procedura de contestare
V.2.3 Serviciul/Compartimentul de la care se pot obtine informatii privind procedura
de contestare

Instructiunile pentru ofertanti vor fi elaborate de personalul responsabil din cadrul
Compartimentului Achizitii Publice si aprobate de catre conducatorul autoritétii contractante.

In cadrul acestui document autoritatea contractanti poate solicita operatorilor economici
constituirea garantiei de participare. Daci se solicita constituirea garantiei de participare, prevederile
art.154-154'! din Legea nr.98/2016 precum si 35-37 din HG nr.395/2016, se aplicd in mod
corespunzator.

Autoritatea contractanti poate solicita contractantului, prin instructiunile pentru ofertanti,
constituirea garantiei de buni executie. Garantia de buni executie se constituie de cétre contractant
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in -scopul asigurdrii autoritatii contractante de 1ndep11n1rea cantitativa, calitativd si in perioada
convenitd a contractului de achizitie publica.

Daci se solicitd constituirea garantiei de buni executle prevederlle art.154-154% din Legea
nr.98/2016 precum si 39 41 din HG nr.395/2016, se aplica in mod corespunzator.

Pe parcursul aphcaru procedurii proprii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatiade a
lua toate misurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile potentiale generatoare de
conflict de interese, iar prevederile art.58-63 alin.(1) din Legea nr.98/2016 cu privire la evitarea
conflictului de interese se aplici in mod corespunzitor.

Criterii de calificare

Autoritatea contractantd poate solicita operatorilor economici si indeplineascd criterii de
calificare si selectie in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a din Legea nr.98/2016, cu
modificdrile si completérile ulterioare. Aceste criterii de calificare si selectie se vor regisi in
instructiunile pentru ofertanti, parte a documentatiei de atribuire.

Criteriile de atribuire a contractului de achizitie publica =

Autoritatea contractantd are obligatia de a preciza in anuntul de publicitate si in documentatia
de atribuire, criteriul de atribuire al contractului de achizitie pubhca/acordulul—cadru care, odata
stabilit, nu poate fi schimbat pe toatd durata de aplicare a proceduru

Pentru atribuirea contractelor de achizitie publicad/acordurilor-cadru avand ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice, previzute in anexa nr.2, si a caror valoare estimati este mai mare
decét valoarea corespunzitoare previzuti la art.7, alin. 5 din Legea nr.98/2016 si mai micd decét
pragul corespunzitor prevazut la art.7, alin (1), lit. d) din Legea nr.98/2016, autoritatea contractanti
are dreptul de a aplica unul din urmétoarele criterii:

a) Pretul cel mai scizut

b) Costul cel mai scazut

¢) Cel mai bun raport calitate -pret

d) Cel mai bun raport calitate - cost

Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd avand ca obiect
servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr.2, si a céror valoare estimata farda TVA
este mai mare decét valoarea corespunzitoare prevézuti la art.7, alin. 5 din Legea nr.98/2016 si mai
micd decat pragul corespunzitor prevazut la art.7, alin (1), lit. d) din Legea nr.98/2016 sunt pretul
cel mai scizut sau cel mai bun raport calitate-pret, previzute la art. 187 alin. (3) lit. a) si d) din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, tindndu-se seama de criteriile de calitate si de
durabilitate ale serviciilor sociale.

In cazul in care criteriul utilizat este criteriul cel mai bun raport calitate pret, stabilirea ofertei
cégtigitoare se realizeazi prin aplicarea unui sistem de factori de evaluare pentru care se stabilesc
ponderi relative sau algoritmi de calcul.

Factorii de evaluare a ofertelor, precum si algoritmul de punctare se precizeaza in mod clar si
detaliat In documentatia de atribuire si vor reflecta metodologia de punctare a avantajelor care vor
rezulta din propunerile tehnice si financiare prezentate de ofertanti si trebuie si aduci un avantaj real,
sd nu fie formali si s poatd fi urmariti in cadrul procesului de evaluare a ofertelor si aplicarea
criteriului de atribuire.

In cazul in care criteriul de atribuire este pretul cel mai scizut, stabilirea ofertei cistigitoare se
realizeazd numai prin compararea preturilor prezentate in cadrul ofertelor admisibile, fara s fie
cuantificate alte elemente de naturd tehnica sau alte avantaje care rezultd din modul de Indeplinire a
contractului de catre operatorii economici participanti la procedura proprie.
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~ ¢) Proiectul de contract
~ Autoritatea contractants intomeste proiectul de contract care va fi pus la dlSpOthla operatorilor
economiici si care face parte integranti din documentatia de atribuire. :
- Proiect de contract este parte a documentatiei de atribuire §1 se publlca pentru fiecare
procedurd propne in parte. : o

- d) Formularele :
Formularele — sunt documente intocmite de persoana responsabild cu aphcarea procedurn '

proprii, din cadrul Compartimentului Achizitii Publice, pentru fiecare procedura proprie in parte.

Formularele sunt documente necesare, pe de o parte, si faciliteze elaborarea si prezentarea ofertei si

a documentelor care o insotesc si, pe de altd parte, s& permitd comisiei de evaluare a ofertelor_ .

examinarea si evaluarea rapida si corectd a tuturor ofertelor depuse
Formularele sunt parte a documentatiei de atribuire si se publica, pentru fiecare procedura
proprie in parte.

, Raspunsul autorltatu contractante la solicitirile de clarificari prlvmd documentatia de
atribuire
' in penoada cuprmsa intre data de pubhcare a anuntulul publicitar si data de depunere a
- ofertelor, orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari sau informatii
~ suplimentare in legéturd cu documentatia de atribuire, cu respectarea termenului limita stab111t de
autotitatea contractanti in anuntul pubhcltar _
Autoritatea. contractantd, prin responsabﬂul cu procedura proprie, din cadrul
Compartimentului Achizitii Publice, are obligatia de a publica raspunsurile insotite de intrebirile
aferente la adresa de internet la care sunt disponibile documentele achizitiei, indicatd potrivit
dispozitiilor art. 150 alin. (2) din Legea nr.98/2016, luind misuri pentru a nu dezvilui identitatea
operatorului economic care a solicitat clarificdrile sau informatiile suplimentare respective. -

Autoritatea contractanti stabileste prin documentul Instructiuni pentru ofertanti un termen
limitd In care va raspunde in mod clar si complet tuturor solicitérilor de calificare/informatii
suplimentare. ‘

In misura in care solicitirile de clarificiri sau informatii suplimentare au fost adresate in
termenul previzut in anuntul publicitar, rispunsul autorititii contractante la aceste solicitiri trebuie
si fie transmis cu cel putin 1 zi lucritoare inainte de termenul de depunere al ofertelor.

Autoritatea contractantd va publica raspunsurile la solicitarile de clarificare pe site-ul www.e-
licitatie.ro sectiunea Publicitate-Anunturi, prin crearea unei noi versiuni a anuntului publicitar.

'Autoritatea contractantd are dreptul de a publica clarificiri la documentatia de atribuire si din
proprie initiativa, dacd acest fapt nu afecteazi participarea la procedura de atribuire. :

Comlsm de evaluare si modul de lucru al acesteia

in confonmtate cu prevederile art. 126 alin. (1) din HG nr. 395/2016 autorltatea contractanti
are obligatia de a desemna, pentru atribuirea contractelor de achizitie publica, persoane responsabllev
pentru evaluarea ofertelor care se constituie intr-o comisie de evaluare. Din cadrul comisiei de
evaluare pot face parte membri apartinand compartlmentelor autoritatii contractante si, dupa caz, din
cadrul entitatii finantatoare a contractului de achizitie publica, daca autoritatea contractantd transmite
o solicitare motivata in acest sens.

In cazul in care evaluarea ofertelor necesiti o expertizi aprofundati in domeniul achizitiilor
publice ori de naturi tehnicad, financiara, juridica si/sau privind aspectele contractuale specifice,
autoritatea contractantd poate desemna, pe langd comisia de evaluare, specialisti externi numifi
experti cooptati.
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Autorltatea contractantd va numi o persoani responsablla cu aphcarea proceduru de atrlbulre
proprii din cadrul compartlmentulul intern specializat in domeniul achizitiilor. ‘

Presedintele comisiei de evaluare poate fi limitat numai la aspectele de orgamzare si
reprezentare, in acest din urmi caz neavand drept de vot. :

Persoanele care constituie comisia de evaluare nu trebuie si ﬁe in relatu de subordonare
- ierarhici unele fati de altele, in misura in care structura organizatorica permite acest lucru. - .

Autoritatea contractantd are dreptul de a nominaliza membrl de rezerva pentru membrii '
comisiei de evaluare. ‘

Autoritatea contractantd are dreptul de a inlocui un membru al comisiei de evaluare cu un
membru de rezerva numai dacd persoana care urmeazi si fie inlocuitd nu are posibilitatea de a-si
indeplini atributiile care rezulta din calitatea de membru al comisiei de evaluare. Dupa producerea
inlocuirii, calitatea de membru al comisiei de evaluare este preluati de citre membrul de rezerva, care
isi va exercita atributiile aferente pana la finalizarea procedurii de atribuire.

. Pentru constituirea comisie de evaluare este necesard initierea Referat numire comisie
. evaluare oferte. Referatul este initiat de serviciul achizitii publice, prin responsabilul cu procedura
de atribuire si aprobat de cétre conducitorul autorititii contractante/viceprimar (in cazul delegérii
atributiei, de persoana delegati). Referatul de numire comisie de evaluare va fi intocmit respectind
“procedura de sistem EMITEREA DISPOZITIILOR DE CATRE PRIMAR, PS 02/F1.

Dupi aprobarea referatului de numire comisie evaluare oferte se va intocmi dispozitia de
‘numire comisie de evaluare, dispozitie avizata pentru legalitate de secretarul municipiului Slatina gi
aprobatd de conducatorul autoritatii contractante. Dispozitia de numire comisie de evaluare va fi
intocmitd respectand procedura de sistem EMITEREA DISPOZITIILOR DE CATRE PRIMAR,
PS 02/F2. o

Modul de lucru al comisiei de evaluare :

Potrivit prevederilor art. 127, alin. (1) din HG nr.395/2016, in raport cu sarcmlle si
responsabilitatile, comisia de evaluare are, in ansamblu, urmitoarele atributii: ‘

a) deschiderea ofertelor si, dupi caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) verificarea 1ndep11mr11 criteriilor de calificare de citre ofertanti;

¢) verificarea conformitétii propunerilor tehnice ale ofertantilor cu prevederile caletulul de
sarcini;

d) evaluarea propunerllor tehnice ale ofertantilor in conformitate cu cnterule de atribuire, daca
este cazul;

€) verlﬁcarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, inclusiv verificarea conformlta;u
cu propunerile tehnice, verificarea aritmetics, verificarea incadririi in fondurile care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de achizitie publici respectiv, precum si, daci este
cazul, verificarea incadrérii acestora in situatia prevézuta la art. 210 din Legea nr.98/2016; ”

f) elaborarea solicitirilor de clarificari si/sau completarl necesare in vederea evaluirii
solicitirilor de participare si/sau ofertelor;

'g) stabilirea solicitdrilor de participare neadecvate, a. ofertelor macceptablle s1/sau
neconforme, precum si a motivelor care stau la baza incadrarii acestora in fiecare din aceste categorii;

h) stabilirea ofertelor admisibile; '

i) aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare, astfel cum a fost prevazut in
anuntul publicitar;

j) stabilirea ofertei cistigétoare sau, dupa caz, formularea propunerii de anulare a procedurii;

n) elaborarea proceselor-verbale aferente fiecdrei sedinte si a raportului procedurii de
atribuire.

Rapoartele procedurii de atribuire se inainteaza de citre presedintele comisiei de evaluare
conducatorului autoritdtii contractante spre aprobare.
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Pe parcursul desfasurarii procesului de evaluare, membrii comisiei de evaluare au obligatia de
a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricdror alte informatii
prezentate de citre ofertanti in procedura de atribuire proprie. incilcarea angajamentelor referitoare
la confidentialitate se sanctioneaza conform legii. Cu exceptia §ed1nte1 de deschidere a ofertelor la
care au dreptul de a participa si alte persoane, la intrunirile comisiei de evaluare au dreptul de a
participa numai membrii acesteia.

Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a respecta regulile de evitare a conflictului de
interese prevazute in cap. II sectiunea a 4-a din Legea nr.98/2016.

Comisia de evaluare are obligatia de a semna pe propria raspundere o declaratie de
conﬁden;ialitate si impartialitate prin care se angajeazd si respecte prevederile art. 129 din HG
nr.395/2016 si prin care confirmd cé nu se afld Intr-o situatie care implicéd existenta unui conflict de
interese.

Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit de comun acord intre membru acesteia,
urménd a se avea in vedere calendarul estimativ de aplicare a procedurii de atribuire si perioada
solicitatd pentru valabilitatea ofertelor. Membrii comisiei de evaluare au dreptul de a analiza si evalua
documentele depuse de ofertanti/candidati individual si/sau in sedinfe comune. Deciziile comisiei de
evaluare se iau cu votul a cel putin 2/3 dintre membrii sdi cu drept de vot. Fiecare decizie a comisiei
de evaluare este fundamentatd prin identificarea elementelor concrete ale solicitirii de
participare/ofertelor in raport cu cerintele definite prin documentele achizitiei si prevederile legale.
In cazul procesulm de selectie a candidatilor sau stabilirii ofertei cistigitoare pe bazi de punctaj,
decizia comisiei de evaluare se reflecta prin punctaJul acordat fiecdrei solicitari de participare/oferte
in parte. in cazul in care exista divergente de pareri intre membrii comisiei de evaluare sau cand existd
o diferentd considerabild intre punctajele acordate de acestia, presedintele comisiei de evaluare va
solicita reanalizarea punctelor de divergentd, in scopul finalizirii in timp util a etapei de evaluare a
ofertelor si de stabilire a ofertei castigitoare. Procesul de reanalizare a punctelor de divergenta se
consemneazi intr-un proces-verbal, justificAindu-se opiniile contrare. in cazul in care comisia de
evaluare nu ajunge la un acord dupa reanalizarea punctelor de divergenta, decizia finala se adopta cu
votul majoritétii membrilor siii. Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord cu decizia
adoptatd au obligatia de a-si prezenta punctul de vedere in scris, elabordnd in acest sens o noti
individualad care devine anexi la raportul procedurii de atribuire in conditii similare precum cele
stabilite prin dispozitiile art. 128 alin. (6) din HG nr.395/2016.

Comisia de evaluare va stabili oferta castigatoare dintre ofertele admisibile.

In cadrul procesului de verificare si evaluare, membrii comisiei de evaluare a ofertelor vor

elabora §i semna urmétoarele documente:: _

1. Proces - Verbal deschidere oferte - este documentul intern in care se consemneazi modul
de desfasurare a sedintei respective, aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor,
elementele principale ale fiecdrei oferte, consemnandu-se totodatd lista documentelor
depuse de fiecare operator economic in parte.

2. Declaratii de confidentialitate si impartialitate referitoare la procedura de achizitie

3. Consimtimint privind prelucrarea datelor personale

4. Procese verbale evaluare oferte — comisia de evaluare a ofertelor elaboreaza si
semneazi urmitoarele: Procesele verbale evaluare oferte - documentul intern in care se
consemneazi pentru fiecare ofertant succint, dar precis modul concret de indeplinire a
cerintelor de calificare, a propunerii tehnice si a propunerii financiare de cétre fiecare
ofertant in parte.

5. Adresi de solicitari clarificiiri in perioada de evaluare a ofertelor

6. Raport proceduri de atribuire — actul juridic care finalizeaza, intr-o forma specifica,
procedura de atribuire a unui contract de achizitie publica.
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Comisia de evaluare are obligatia elaboririi raportului procedurii de atribuire in
conformitate cu art. 216 din Legea nr. 98/201 6, raport care se aproba de cétre conducatorul autoritatii
contractante.

Pentru finalizarea procedurii proprii de achizitie, personalul de specialitate din cadrul
compartimentului achizitii publice va intocmi urmitoarele documente:

1. Adresa comunicare rezultat proceduri — adresa prin care autoritatea contractanti

comunic3 fiecdrui ofertant in parte rezultatul pe care 1-a obtinut in urma evaluirii ofertelor.

Dupé aprobarea raportului procedurii de atribuire, autoritatea contractant3, prin personalul de
specialitate responsabil cu procedura de atribuire, are obligatia informérii ofertantilor cu respectarea
prevederilor cap. IV sectiunea a 13-a din Legea nr.98/2016.

Potrivit prevederilor art. 214, alin. (1) din Legea nr.98/2016, autoritatea contractantd are
obligatia de a transmite ofertantului declarat castigitor o comunicare privind acceptarea ofertei sale,
prin care isi manifestd acordul de a incheia contractul de achizitie public&/acordul-cadru.

Autoritatea contractantd stabileste oferta castigitoare intr-un termen care sd nu depaseasca
perioada de valabilitate a ofertelor stabilitd prin documentele achizitiei. Prin exceptie, in cazuri
temeinic justificate, aceastd perioadd se poate prelungi, aducandu-se la cunostinta operatorilor
economici- implicati in procedurd in termen de maximum doud zile de la aprobarea de citre
conducatorul autoritétii contractante a deciziei de prelungire.

in conformitate cu prevederile art. 215, alin. (1) din Legea nr.98/2016, autoritatea contractanta
informeaza fiecare ofertant cu privire la deciziile luate In ceea ce priveste rezultatul procedurii proprii,
respectiv atribuirea contractului de achizitie p'ublicé inclusiv cu privire la motivele care stau la baza
oricérei decizii de a nu atribui un contract cit mai curdnd posibil, dar nu mai tarziu de 3 zile de la
emiterea deciziilor respective. -

In conformitate cu prevederile art. 215, alin. (3) din Legea nr.98/2016, oferta admisibila este
oferta care nu este inacceptabild, neconforma sau neadecvata.

Potrivit prevederilor art.215 alin (4) din Legea nr.98/2016, oferta este consideratd
inacceptabild dacad nu indeplineste conditiile de forma aferente elaborérii si prezentirii acesteia, a fost

-prezentatd de cétre un ofertant care nu are calificirile necesare sau al cérei pret depaseste valoarea

estimatd, astfel cum a fost stabilitd si documentatd 1nainte de initierea procedurii de atribuire, iar
aceastd valoare nu poate fi suplimentata.

In conformitate cu prevederile art. 215, alin. (5) din Legea nr.98/2016, oferta este considerats
neconformid daca nu respectd cerintele prezentate in documentele achizitiei, a fost primitd cu
intarziere, prezintd indicii de intelegeri anticoncurentiale sau coruptie sau a fost consideratd de
autoritatea contractanta ca fiind neobisnuit de scézuta.

Potrivit prevederilor art.215, alin. (5!) din Legea nr. 98/2016 oferta este considerata
neadecvati daci este lipsitd de relevanti fati de obiectul contractului, neputand in mod evident
satisface, fird modificari substantiale, necesititile si cerintele autoritatii contractante indicate in
documentele achizitiei.

In conformitate cu prevederile art. 215, alin. (7) din Legea nr.98/2016, autoritatea contractanti
are dreptul de a nu comunica anumite informatii privind atribuirea contractului de achizitie publica,
incheierea acordului-cadru sau admiterea intr-un sistem dinamic de achizitii, in situatia in care
dezvéluirea acestora:

a) ar impiedica aplicarea unor dispozitii legale sau ar fi contrari interesului public;

b) ar aduce atingere intereselor comerciale legitime ale unui operator economic, publice sau
private, sau ar putea aduce atingere concurentei loiale intre operatorii economici.

2. Adresa instiintare depunere contestatie la procedura proprie
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Adresa Instiintare depunere contestatie la procedura de atribuire - se intocmeste de citre
personalul responsabil din cadrul Compartimentului Achizitii Publice si reprezintd adresa prin care
autoritatea contractantd instiinteaza ofertantii participanti la procedurs ci a fost depusi o contestatie
impotriva documentelor emise pentru atribuirea unei proceduri de atribuire proprii la CNSC sau
instantelor de judecata.

Potrivit prevederilor art. 2, alin. (1) din Legea nr.101/2016, orice persoani care se consideri
véatdmatd Intr-un drept al séu ori intr-un interes legitim printr-un act al unei autoritti contractante sau
prin nesolutionarea in termenul legal a unei cereri poate solicita anularea actului, obligarea autoritatii
contractante la emiterea unui act sau la adoptarea de mésuri de remediere, recunoagsterea dreptului
pretins sau a interesului legitim, pe cale administrativ-jurisdictionald sau judiciara.

Se considera cd o persoand are sau a avut un interes in legiturd cu o procedura de atribuire
dacd nu a fost incd exclusa definitiv de la respectiva procedurd. O excludere este definitiva In cazul
in care a fost notificata ofertantului interesat si fie a fost con31derata legald de cétre Consiliu/instanta,
fie nu mai poate face obiectul unei céi de atac.

Pentru solutionarea contestatiei, persoana care se considera vatamata se poate adresa:

a) fie pe cale administrativ-jurisdictionald Consiliului National de Solutionare a Contestatulor

b) fie pe cale judiciara instantei de judecata. ’

Autoritatea contractanté care a luat la cunostinta despre depunerea de catre persoane diferite
a unor contestatii impotriva aceluiasi act al autorlta‘;n contractante, atit in fata Consiliului, cit §i in
fata instantei, are obligatia sa informeze Consiliul si mstanta in acest sens, transmlgand totodata copii
de pe contestatiile formulate.

Instanta poate pronunta conexarea contestatiilor in conditiile art. 139 din Legea nr. 134/2010
privind Codul de procedurd civild, republicatd, cu modificarile ulterioare, solicitdnd Consiliului
transmiterea dosarului. In termen de 10 zile de la primirea dosarului transmis de catre Consiliu,
instanta va dispune citarea pértilor implicate in vedere discutiirii conexarii contestatiilor. In situatia
in care nu se pronuntd masura conexarii, instanta va restitui Consiliului dosarul transmis in cel mult

5 zile de la pronuntare.

3. Adresa suspendare proceduri in urma depunerii unei contestatii - se intocmeste de
catre personalul responsabil din cadrul Compartimentului Achizitii Publice si este
documentul prin care autoritatea contractantd instiinteazd ofertantii participanti la
procedura ci procedura de atribuire proprie a fost suspendata.

4. Punct de vedere juridic referitor la contestatia depusa - se intocmeste de citre
personalul responsabil din cadrul Compartimentului Achizitii Publice cu ajutorul
membrilor comisie de evaluare a ofertelor si a consilierilor juridici din cadrul autoritétii
contractante si contine punctul de vedere al autoritétii contractante formulat la contestatia
depusa.

Persoana care se consideri vitimati de un act al autorititii contractante poate sesiza Consiliul
National de Solutionare a Contestatiilor in vederea anulérii actului autoritétii contractante, obligérii
acesteia la emiterea unui act sau la adoptarea de mésuri de remediere, precum i pentru recunoasterea
dreptului pretins sau a interesului legitim, in conformitate cu prevederile Legii nr.101/2016 privind
remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publicd .

Dupi primirea contestatiei, autoritatea contractantad poate adopta masurile de remediere pe
care le considerd necesare ca urmare a contestatiei, in cel mult 3 zile de la primirea contestatiei.
Masurile adoptate trebuie comunicate contestatorului, celorlalti operatori economici implicati in
procedura de atribuire, precum si Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, nu mai tarziu
de o zi de la data adoptirii lor. Pentru a fi aduse la cunostinta operatorilor economici interesati,
misurile adoptate fnainte de data-limitd de depunere a solicitarilor de participare sau, dupd caz, a
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ofertelor se publicd in SEAP sau pe site-ul autoritétii contractante sau prin orice mijloc de comunicare
prevazut de legislatia privind achizitiile publice, dupi caz.

In situatia in care contestatorul consideri ci misurile adoptate sunt suficiente pentru
remedierea actelor invocate ca fiind nelegale, acesta trimite Consiliului si autorititii contractante o
cerere de renuntare la contestatie. In acest caz, autoritatea contractantd nu mai are obligatia de a
comunica punctul siu de vedere asupra contestatiei si celelalte documente necesare solutionarii
contestatiei. .

Autoritatea contractantd are obligatia sé incheie contractul cu ofertantul declarat castigator,
ulterior pronuntérii unei solutii de mentinere a rezultatului procedurii de atribuire de cétre Consiliul
National de Solutionare a Contestatiilor, chiar daci impotriva respectivei decizii a fost introdus calea
de atac a plangerii §i cauza nu a fost solutionati in mod definitiv si, in orice caz, numai dupa expirarea
termenului legal de asteptare previzut la art. 59 alin. (1) din Legea nr.101/2016. .

Contractul incheiat cu nerespectarea prevederilor art.9, alin. (4) din Legea nr.101/2016, este
~ lovit de nulitate absoluti. Incheierea contractului anterior/ulterior formulirii contestatiei nu impiedica
solutionarea acesteia de cétre Consiliu.

5. Adresi de comunicare Decizie CNSC - se intocmeste de cétre personalul responsabil din
cadrul Compartimentul Achizitii Publice cu respectarea si aplicarea legislatiei care
reglementeazd achizitiile publice si se semneazd de conducétorul autoritétii contractante
(in cazul delegdrii atributiei, de persoana delegatd).

6. Contract . _

Potrivit prevederilor art. 143, alin. (1), din HG 395/2016 autoritatea contractanti are obligatia
de a incheia contractul de achizitie publicd/acordul-cadru cu ofertantul a cérui ofertd a fost stabilitd
ca fiind céstigatoare. In cazul in care autoritatea contractanti nu poate incheia contractul de achizitie
publicéd/acordul-cadru cu ofertantul a cérui ofertd a fost stabilitd ca fiind castigétoare, ca urmare a
faptului c& ofertantul in cauzi se afla intr-o situatie de fortd majora sau in imposibilitatea fortuitd de
a executa contractul/acordul-cadru, aceasta are obligatia sa declare castigétoare oferta clasaté pe locul
doi, in conditiile in care aceasta existd si este admisibild. In conditiile in care nu exista o ofertd
admisibila clasata pe locul doi, autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura de atribuire
a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, in conditiile art. 212 alin. (1) lit. a) din Legea
nr.98/2016. :

Potrivit prevederilor art. 144, alin. (1) din HG nr.395/2016, fara a afecta prevederile art. 143
alin. (2) din HG nr.395/2016, refuzul nemotivat al ofertantului declarat cstigitor de a semna
contractul de achizitie publicd/acordul-cadru este asimilabil situatiei prevézute la art. 167 alin. (1) lit.
g) din Legea nr.98/2016, respectiv exclude din procedurs operatorul economic.

Contractul se redacteazd de persoanele responsabile din cadrul Compartimentului Achizitii
Publice completind in modelul de contract publicat in cadrul documentatiei de atribuire, datele
ofertantului céstigitor, pretul cu care acesta a céstigat, durata de prestare a contractului, garantia de
bund executie acordatd contractului, etc. Contractul se semneazd de operatorul economic si de
autoritatea contractanta.

7. Anunt de atribuire contract de achizitie publica - se intocmeste de cétre personalul
responsabil din cadrul Compartimentului Achizitii Publice si cuprinde date despre
contractul de achizitie publici atribuit.

Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de atribuire in
termen de 30 de zile de la data incheierii contractului de achizitie publica in urma finalizirii procedurii
de atribuire proprie. Anuntul de atribuire va fi publicat in SEAP.

8. Adresa constituire a garantiei de bunii executie a contractului de achizitie publica

(daca este cazul) - se intocmeste de citre personalul responsabil din cadrul
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Compartimentului Achizitii Publice si reprezinta solicitarea autoritétii contractante emisa
citre ofertantul castigator de a-si constitui garantia de buni executie a contractului.

9. Adresa restituire garantii de participare la procedura de atribuire a contractului de
achizitie publicd - se intocmeste de cétre personalul responsabil din cadrul
Compartimentului Achizitii- Publice si reprezintd restituirea garantiei de participare la
procedura de atribuire.

10. Adresa inaintare contract de achizitie publicad si documentatie aferentd pentru
urmirirea contractului - se intocmeste de céitre personalul responsabil din cadrul
Compartimentului Achizitii Publice.

Etapa de organizare a procedurii proprii si de atribuire a contractului se ﬁnahzeaza odatd cu

semnarea contractului de achizitie publica.

¢) Etapa postatribuire contract, respectlv executarea si monitorizarea 1mp1ementar117
contractului/acordului-cadru.

Dup# transmiterea adresei de inaintare a contractului de achizitiei publicd, incepe etapa
postatribuire contract, respectiv executarea si monitorizarea implementérii contractului.

Autoritatea contractanta si operatorul/operatorii economic/economici stabilesc, prin semnarea
contractului de achizitie public&, ca urmare a acordului de vointa exprimat drepturile si obligatiile pe
care si le asuma, cu respectarea regulilor i limitelor i 1mpuse prin acesta si prin legislatia in domeniul
achlzmllor publice.

In situatia in care, pe parcursul derularu unui contract de achizitie publicd, apare necesitatea
unei modificari a conditiilor de implementare stabilite prin clauzele initiale ale contractului,
autoritatea contractantd va stabili, inainte de aprobarea si implementarea acestei modificéri, daca
modificarea avuti in vedere este, raportat la circumstantele specifice ale contractului, fie aplicarea
directa a clauzelor contractuale, ce nu necesitd interpretare in functie de situatia de fapt constatata in
implementare, fie o modificare in conditii exceptionale, fie una nesubstantiala, fie una substantial.

Monitorizarea si executarea contractului este efectuati de fiecare structura organizatorica din
cadrul autorititii contractante beneficiard a achizitiei, respectiv cele care au intocmit referatul de
necesitate si specificatiile tehnice.

Finalizarea contractului de achizitie

Finalizarea contractului de achizitie intrd in competentele personalului de specialitate care
monitorizeazd executarea si 1mp1ementarea contractului, cu atributii in gestionarea activititii
procedurale.

La finalizarea contractului, potrivit prevederilor art. 166, alin (1) din H.G. nr.395/2016,
autoritatea contractantd are obligatia de a emite documente constatatoare care contin informatii
referitoare la indeplinirea sau, dupd caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de citre
contractant/contractant asociat si, daca este cazul, la eventualele prejudicii, in termen de 14 zile de la
data finalizarii prestérii serviciilor care fac obiectul respectivului contract.

Documentele constatatoare care certificd indeplinirea corespunzitoare a obligatiilor
contractuale se publici de citre autoritatea contractantd in SEAP in termenele previzute mai sus.

In situatia prevazuti la art. 144 alin. (1) din HG nr.395/2016, documentul constatator se emite
in termen de 14 zile de la data la care ar fi trebuit incheiat contractul de achizitie public/acordul-cadru,
daci ofertantul nu ar fi refuzat semnarea acestuia, sau de la data de la care a fost reziliat acesta, in
cazul 1n care existd contract semnat.

Autoritatea contractants are urmétoarele obligatii:

a) si elibereze un exemplar al documentului constatator contractantului;

b) si pastreze un exemplar la dosarul achizitiei publice.
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Documentele constatatoare emise de céatre autoritatea contractanti in conformitate cu
prevederile alin. (1) si (2) din HG nr.395/2016, pot fi contestate potrivit Legii contenciosului
administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completirile ulterioare. In acest sens, dupa semnarea
documentului constatator de citre compartimentul care monitorizeazi executarea si implementarea
contractului de achizitiei publicd/contractului subsecvent, cu atributii in gestionarea activitatii
procedurale si aprobarea de catre conducatorul autorititii contractante (persoana delegati, in cazul
delegdrii atributiilor), acesta va fi Inaintat Serviciului Achizitii Publice, si publicat in SEAP.

Documentele constatatoare emise de cétre autoritatea contractantd pentru neindeplinirea
obligatiilor contractuale de citre contractant/contractantul asociat si, dacd este cazul, pentru
eventualele prejudicii se publicd in SEAP, in termen de 60 de zile de la data emiterii, cu exceptia
situatiei in care efectele au fost suspendate prin hotérirea instantei de judecata.

Dosarul achizitiei publice

Persoanele responsabile din cadrul Compartimentului Achizitii Publice au obligatia de a
intocmi dosarul achizitiei publice pentru fiecare contract de achizitie publici incheiat.

Dosarul achizitiei publice se pastreazé de cétre autoritatea contractantd atit timp cat contractul
de achizitie publica produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetarii contractului
respectiv.

in cazul anularii procedum de atribuire proprii, dosarul se péastreaza cel putin 5 ani de la data
anulérii procedurii proprii.

Ulterior finalizarii procedurii de atribuire proprie, dosarul achizitiei publice are caracter de
document public.

Accesul persoanelor la dosarul achlzmel publice se realizeazd cu respectarea termenelor si.
procedurilor previdzute de reglementarile legale privind liberul acces la informatiile de interes public
si nu poate fi restrictionat decat in mésura in care aceste informatii sunt confidentiale, clasificate sau
protejate de un drept de proprietate intelectuals, potrivit legii.

Dosarul achizitiei publice trebuie sd cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea
~ contractantd in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fird a se limita la urméatoarele: '

anuntul de intentie i dovada transmiterii acestuia spre publicare, daca este cazul;
anuntul publicitar si dovada transmiterii acestuia spre publicare;
erata, daci este cazul;
documentatia de atribuire;
dispozitia de numire a comisiei de evaluare si, dupa caz, a expertilor cooptati;
declaratiile de confidentialitate si impartialitate;
procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daci este cazul;
formularele de ofertd depuse in cadrul procedurii de atribuire;
documentele de calificare, atunci cdnd acestea au fost solicitate;
- solicitarile de clarificari, precum si clarificirile transmise/primite de autoritatea
contractanta; :
raportul intermediar privind selectia candidatilor, daci este cazul;
procesele-verbale de evaluare oferte, dupi caz;
raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;
dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;
contractul de achizitie publici/acordul-cadru, semnate, si, dupé caz, actele aditionale;
daca este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord- cadru;
anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;
dacd este cazul, contestatiile formulate in cadrul procedurii de atribuire, Insotite de
deciziile motivate pronuntate de Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;
hotarari ale instantelor de judecati referitoare la procedura de atribuire;
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t. documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
- contractuale de cétre contractant;
u. daci este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

IV) Etapele procedurii proprii aferenté contractelor a cdror valoare estimati este egali sau
mai mare decit pragul corespunzitor previzut de art.7, alin. (1), lit. d) din Legea nr.98/2016,
autoritatea contractanta va realiza achizitia prin licitatie deschisi online.

Modul de desfasurare al procedurii de atribuire a contractelor de achizitie publica avand ca
obiect prestarea de servicii ce au ca obiect servicii sociale gi alte servicii specifice prevazute in Anexa
nr. 2 la Legea nr.98/2016, a cdror valoare estimatd este egalid sau mai mare decét pragul
corespunzitor prevazut de art.7, alin. (1), lit. d) din Legea nr.98/2016 este acelasi cu cel detaliat in
procedura operationald PO-05 - Demarare, derulare si finalizare proceduri atribuire.
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atribuire =
Intocmire : E A
instiinfare cu Ap
2 privire la Ah
" | decizia CNSC
(daca este
cazul)
Intocmire A% A% E A
contract de Ap Ah
achizitie
24. publica
respectand
modelul de
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Compartiment Achizitii
Publice

contract
publicat
Intocmire E A
adresa Ap
constituire Ah
garantie de
buna executie a
contractului de
achizitie
publicd
Intocmire E A
adrese Ap
26. | restituire Ah
garantie de
participare
Intocmire E
adrese de Ah
inaintare
contrat de
achizitie
publica
structurii
organizatorice
beneficiare si
serviciului
financiar
contabilitate
pentru
urmdrirea
derularii-
acestuia
Intocmire E
29. | dosar achizitie Ap
publicd Ah

25.

27.
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Compartiment Achizitii
Publice
8. Formular evidenti modificiri
Nr. | Editi | Data editiei | Revizia Data Nr. Descriere Semnétura
crt. a reviziei pag. | modificare. conducétorului
serviciului/biroului/
compartimentului
1 2 3 4 5 6 7 8
1 1 11.11.2024
2 1 1 23.06.2025
3 1 2 22.09.2025 %
; , \
9. Formular analiza procedura
Data Data
Numar . Nume Data | Semnat | retragerii | Semnat | . ..,
Compartiment e .. Intrari in
exemplar prenume | primirii ura procedurii ura .
. _ N . vigoare
‘ inlocuite 5
1 ’ 2 3 4 5 6 7 8
Exemplarul nr.1 (originalul) se pastreazi la Comisia de Monitorizare
Compartimentul | Scarlat ‘ /
1| Achizitii Publice | Ofelia % 220928
Compartimentul | Bodescu (&( | e
Achizitii Publice | Alexandra ™ -’D 9.9 0394
Compartimentul | Cirstea ﬁ\ _
3| Achizitii Publice | Catilina R.09.%
Iuliana
Compartimentul | Toma Mihai )
Achizitii Publice | Adrian ’ \M 67 d
10. Anexe, inregistriri, arhiviri
Nr ‘  Arhivare Alte
) Denumirea Numir de : clemente
an . | - Elaborator Aproba : Difuzare L
anexei exemplare - Perioad

ex Loc 3

i . » .

0 1 2 3 4 5 6 7 8
Referat de | Structurile Conducitorul 3 Compartime | Comparti | Minim | Cod
necesitate organizatorice | autoritatii nt Achizitii | ment 1 an BAP

din cadrul | contractante Publice, Achizitii POO1/F1
1 autoritatii Serviciul Publice
contractante Cheltuieli
financiar,
Contabilitate
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Compartiment Achizitii
Publice
Caietul de | Structurile Conducitorul 1 Compartime | Comparti | Minim | Cod
sarcini organizatorice | autoritdtii nt Achizitii | ment lan BAP
din cadrul | contractante/ Publice Achizitii POO02/F1
autoritatii Administrator Publice
contractante public/
Viceprimar de
resort
Proiect de | Compartiment | Conducatorul 1/3 -/ Comparti | Minim | Cod
contract/contra | Achizitii autoritatii Operatori ment 5anide | BAP
ct de achizitie | Publice/ contractante/ economici Achizitii | ladata | PO04/F4
publicd/contra | Structurile Administrator Serviciul Publice | incetarii
ct subsecvent | organizatorice | public Cheltuieli contract
din cadrul financiar, ului de
autoritatii Contabilitate a
contractante produce
efecte
juridice
Fisa de date a | Compartiment | Conducétorul 1 SEAP/ Comparti | Minim | Cod
achizitiei Achizitii autoritatii site-ul ment 5anide | BAP
Publice contractante/ autoritatea Achizitii | ladata | PO0OS5/F2
Viceprimar contractantd | Publice = [ Incetarii
contract
ului de
a
produce
efecte
juridice
Compartiment | - 1 SEAP/ Comparti | Minim | Cod
Achizitii site-ul ment 5anide | BAP
Publice autoritatea Achizitii | ladata | POOS/F3
contractanti | Publice | incetirii
Scrisoarea de contract
inaintare ului de
a
produce
efecte
juridice
Compartiment | - 1 SEAP/ Comparti | Minim | Cod
. Achizitii site-ul ment 5anide | BAP
Declaratie Publice autoritatea | Achizitii | ladata | POO5/F4
privind contractantd | Publice | Incetarii
neincadrarea contract
in art. 59-60 ului de
din Legea a
98/2016 produce
efecte
juridice
Declaratie Compartiment | - 1 SEAP/ Comparti | Minim | Cod
privind Achizitii site-ul ment 5anide | BAP
neincadrarea | Publice autoritatea Achizitii | ladata | POOS/F5
in  situatiile contractanti | Publice | Incetdrii
previzute la contract
art. 164 din ulyi de
Legea a
nr.98/2016 produce
privind 'effzc‘te
achizitiile juridice
publice
Declaratie Compartiment | - 1 SEAP/ Comparti | Minim | Cod
privind Achizitii ment 5anide | BAP
neincadrarea . | Publice ladata | POO5/F6
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Compartiment Achizitii
Publice
in  situatiile site-ul Achizitii | Tncetarii
previzute la autoritatea Publice contract
art. 165 din contractanti ului de
Legea a
nr.98/2016 produce
efecte
juridice
. Compartiment | - 1 SEAP/ Comparti | Minim | Cod
Dgc%arane Achizitii site-ul ment 5anide | BAP
privind Publice autoritatea | Achizitii | ladata | POOS/F7
nefncadrarea contractanti | Publice | Incetirii
9 in  sitoatiile contract
previzute la ului de
art. 167 din a
Legea produce
nr.98/2016 efecte
juridice
Acord de | Compartiment | - 1 SEAP/ Comparti | Minim | Cod
asociere  in | Achizitii site-ul ment 5anide | BAP
vederea Publice autoritatea | Achizitii | ladata | POO5/F8
participarii la contractantsd | Publice | Incetrii '
10 | procedura de cc;nt.rgct
atribuire a u u; ©
vt
- efecte
pubhca _ juridice
Compartiment | - 1 SEAP/ Comparti | Minim | Cod
Achizitii site-ul ment 5anide | BAP
Publice autoritatea Achizitii | ladata | PO0S/F9
Model acord contractantd | Publice | Incetarii
11 | de contract
subcontractare ulu; de
produce
efecte
juridice
Imputernicirea | Compartiment | - 1 SEAP/ Comparti | Minim | Cod
liderului Achizitii site-ul ment 5anide | BAP
asocierii de a | Publice autoritatea Achizitii | ladata | PO05/
reprezenta contractantd | Publice | incetdrii | F10
12 | asociatia  la contract
procedura de ului de
atribuire a
produce
efecte
juridice
Angajament Compartiment | - 1 SEAP/ Comparti | Minim | Cod
privind Achizitii site-ul ment 5anide | BAP
sustinerea Publice autoritatea Achizitii | ladata | POOS/
financiari a contractanti | Publice | incetdrii | F11
ofertantului de contract
13 | operatori ului de
economici/ a
Angajament produce
privind 'eff:c.t N
sustinerea juridice
tehnicd
Declaratie Compartiment | - 1 SEAP/ Comparti | Minim | Cod
14 | privind Achizitii ment 5anide | BAP
documentele | Publice la data
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Compartiment Achizitii
Publice
declarate site-ul Achizitii | incetarii | PO0S/
confidentiale autoritatea Publice contract | F12
contractanti ului de
a
produce
efecte
juridice
Declaratie Compartiment | - 1 SEAP/ Comparti | Minim | Cod
privind Achizitii site-ul ment 5anide | BAP
declaratiile Publice autoritatea Achizitii | ladata | POOS/
relevante din contractanty | Publice | incetdrii | F13
15 | domeniul contract
mediului, ului de
social si al a
relatiilor  de produce
munci efecte
juridice
Formular de | Compartiment | - 1 SEAP/ Comparti | Minim | Cod
oferta Achizitii site-ul ment 5anide | BAP
Publice autoritatea Achizitii | ladata | PO0S5/
contractanti | Publice | Incetdrii | F14
16 contract
ului de
a
produce
efecte
juridice
Anuntul =~ de | Compartiment | - 1 SEAP Comparti | Minim | Formular
intentie Achizitii ment 5 anide | generat
Publice Achizitii | ladata | de SEAP
Publice incetarii
17 v contract
ului de
a
produce
efecte
juridice
Anuntul  de | Compartiment | - 1 SEAP/ Comparti | Minim | Cod
participare - la | Achizitii site-ul ment Sanide | BAP
procedura de | Publice autoritatea Achizitii | ladata | PO
atribuire contractanti | Publice | Incetarii | 06/F1
18 | proprie contract | say
ulvi de' | formular
a generat
produce de SEAP
efecte
» juridice
Réspuns Compartiment | - 1 SEAP/ Comparti | Minim | Cod
consolidat - la | Achizitii site-ul ment 5anide | BAP
solicitirile de | Publice autoritatea Achizitii | ladata | POOS5/
clarificari contractantd | Publice | incetdrii | F15
19 | privind con’fract
documentatia ului de
de atribuire a
produce
efecte
juridice
Referat de | Compartiment | Conducétorul 1 APL APL Cod
20 numire Achizitii autoritatii PS 02/F1
comisie de | Publice contractante/
evaluare oferte Viceprimar
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Compartiment Achizitii
Publice
Dispozitie Compartiment | Conducétorul 1 APL APL Minim | Cod
numire Achizitii autoritatii 5anide | PS 02/F2
comisie  de | Publice contractante la data
evaluare oferte incetdrii
21 cont‘ract
ului de
a
produce
efecte
juridice
Declaratii de | Comisia  de Comparti | Minim | Cod
confidentialita | evaluare a ment 5anide | BAP
te si | ofertelor Achizitii | ladata | POOS/
impartialitate Publice | incetarii | F16
97 | referitoare 1la contract
procedura de ului de
achizitie _ a
produce
efecte
: juridice
Consimtimént | Comisia ~ de ' Comparti | Minim | Cod
evaluare a ment S anide | BAP
ofertelor Achizitii | ladata | POO5/
Publice | Incetdrii [ F17
23 : cont‘ract
' ului de
a
produce
efecte
juridice
Proces verbal | Comisia  de : ' Comparti | Minim | Cod
deschidere evaluare a ment 5anide | BAP
oferte/ Proces | ofertelor Achizitii | ladata | PO
Verbal al Publice | Incetdrii | 05/F18
74 | sedintei  de , contract
conformitate ului de
administrativa/ a
Proces verbal produce
evaluare oferte ‘efgc.t N
juridice
Declaratie de | Comisia  de Comparti | Minim | Formular
participare evaluare a ment 5ani de | generat
privind datele | ofertelor : Achizitii | ladata | de SEAP
de identificare Publice | incetarii
ale . contract
ofertantului/ ' ului de
candidatului/o : a
25 | fertantului v -pr?duce
asociat/subcon ° egt ©
tractantului/ Jundiee
tertului
sustinitor care
a depus ofertd
la procedura
de atribuire
Adrese de | Comisia de 2 Operatori Comparti | Minim | Cod
solicitari evaluare a economici ment 5anide | BAP
26 clarificiri in | ofertelor Achizitii Ala datta__ PO
perioada  de Publice | incetdrit | 05/F18
evaluare a contract
ofertelor ului de
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Compartiment Achizitii
Publice
a
produce
efecte
juridice
Fise de punctaj | Membri - - Comparti | Minim | Cod
individual comisiei  de ment 5anide | BAP
evaluare Achizitii | ladata | PO
Publice | Incetdrii | 05/F21
27 con'fract
ului de
a
produce
efecte
juridice
Raport Comisia  de | Conducétorul 1 SEAP Comparti | Minim | Cod
procedurd de | evaluare a | autorititii ment 5ani de | BAP
atribuire ofertelor contractante Achizitii | ladata | PO
Publice | incetarii | 05/F22
28 con@act
ului de
a
produce
efecte
juridice .
Adresi Compartiment | Conducétorul 2 Ofertanti Comparti | Minim | Cod
comunicare Achizitii autoritatii ment 5anide | BAP
rezultat Publice contractante/ Achizitii | ladata | PO :
proceduri Viceprimar Publice | incetdrii | 05/F24
29 contract
ului de
a
produce
efecte
juridice | .
Adresa Compartiment | Conducitorul 2 Ofertanti Comparti | Minim | Cod
ingtiintare Achizitii autoritatii ment 5 anide | BAP
depunere Publice contractante/ Achizitii | ladata | PO
contestatie la Viceprimar Publice incetdrii | 05/F25
30 | procedura de contract
atribuire ului de
a
produce
efecte
: - | juridice
Adresa | Compartiment | Conducétorul 2 Ofertanti Comparti | Minim | Cod
suspendare | Achizitii autoritatii ment 5anide | BAP
procedurid in | Publice contractante/ Achizitii | ladata. | PO
urma Viceprimar Publice | Incetdrii | 05/F26
31 | depunerii unei contract
" | contestatii ului de
a
produce
efecte
: juridice :
Punct de | Compartiment | Conducétorul 3 Contestator/ | Comparti | Minim | Cod
vedere cu | Achizitii autorititii Contestator | ment 5anide | BAP
privire Ia | Publice contractante/ si CNSC Achizitii | ladata | PO
3o | notificare Viceprimar Publice | incetdrii | 05/F27
depunere con‘fract
contestatie/ ului de
Punct de a
produce
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Compartiment Achizitii
Publice
vedere  juridic efecte
referitor la juridice
contestatia
depuej%
Adresa Compartiment | Conducétorul CNSC Comparti | Minim . | Cod
inaintare - la | Achizitii autoritaii ment | Sanide | BAP
CNS(C  copii | Publice contractante/ Achizitii | ladata | PO
documente Viceprimar Publice incetdrii | 05/F29
33 | oferte] contract
ului de
a
produce
efecte
. juridice
Adre Compartiment | Conducétorul Ofertantul Comparti | Minim | Cod
constituire Achizitii autorititii declarat ment 5anide | BAP
garantic  de | Publice contractante/ castigitor Achizitii | ladata | PO ;
buni | executie Viceprimar Publice | incetdrii | 05/F30
34 | a contractului ‘ contract
de |achizitie ului de
publigd a
produce
efecte
juridice -
Anunt de | Compartiment | Conducatorul Site-ul Comparti |- Minim | Cod
atribufire Achizitii - autoritatii autoritatea ment 5anide | BAP
contr%t de | Publice contractante/ contractantd/ | Achizitii | ladata | PO
achizitie Viceprimar SEAP  daca | Publice | incetarii | 06/F2
35 | publicd : este posibil contract :
ului de
a
produce
efecte
: juridice
Adresa Compartiment | Conducétorul Ofertanti/ - Comparti | Minim | Cod
restituire Achizitii autoritatii Serviciul ment 5anide | BAP
garantii de | Publice contractante/ financiar Achizitii | ladata | PO
participare la Viceprimar contabilitate | Publice incetdrii | 05/F31
36 | procedura de contract
atribuire a ului de
contractului de a
achizitie produce
_publicd - .eff:cjc ©
' -juridice
Adresd Compartiment | - Serviciul | Comparti | Minim | Cod
inaintare |- Achizitii beneficiar al | ment Sanide | BAP
contrat  de | Publice achizitiei/ Achizitii - | ladata | PO
achizitie ' Serviciul | Publice | incetdrii | 95/F32
publicd financiar - contract
structurii » contabilitate ului de
organizatorice a
37 | beneficiare si produce
serviciului . effac:c ©
financiar juridice
contabilitate
pentru
urmérirea
derularii
acestuia
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Compartiment Achizitii »
Publice
Certificat/ - Structurile Conducdtorul | 3 Contractant | Comparti | Minim | Cod
document organizatorice | autoritafii si SEAP | ment 5anide | BAP
constatator din cadrul | contractante/ Achizitii | ladata | PO
| autoritatii Viceprimar Publice | incetarii | 05/F34
38 : contractante : coniract
: “ului de
a
produce
efecte
juridice
Formular Compartiment | - 1 SEAP/ Comparti | Minim | Cod
PROPUNERE | Achizitii site-ul ment - 5 anide | BAP
TEHNICA Publice ' autoritatea Achizitii | ladata | POO5/
: contractanti | Publice | incetdrii | F36
39 contract
ului de
a
produce
efecte
juridice




